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A Kunsagi Borvidék Hegykdzségi Tandcsa szervezetére és
mukoédeéseére vonatkozo részletes szabalyok
Szervezeti felépités
Titkarsag
1. A Titkérsag a Kunsagi Borvidék Hegykdzségi Tanacsanak ugyintézd szervezete, amelynek
vezetdje a elndk.
A Titkarsag latja el az Ugyviteli, Ggyintézdi és egyéb adminisztrativ feladatokat.
Segiti az 6Gnkormanyzati testlletek es a tisztsegviseldk munkajat.

Ellatja a gazdasagi feladatokat.

A

A Titkarsdg létszémara és mukddésének szabalyaira vonatkozd  szabalyzatot az

lgazgatovalasztmany hagyja jova.

A Titkarsag szervezeti felépitése:

Elndk
Ugyintézd Titkar

Megbizottak

[. EIndk

Az Ugyek viteléért felelds tisztségviseld az elndk.

A hegykdzségi tanacs elndkének hataskdre és feladatai:
a) Az alkalmazottak felett gyakorolja a munkaltatoi jogokat.
b) Gyakorolja a részére biztositott utalvanyozasi jogot.
c) Szerzddéseket kdthet, megbizasokat adhat az alapszabaly, a kulddttgylles és az
igazgatovalasztmany altal adott felhatalmazas keretében.
d) Ellendrzi a titkar és az alkalmazottak tevékenységét.
e) Felelds a tanacs tdrvényes és alapszabalyszerd mikodéséért.
f)  Alairja a kaldottgydlésre, valasztmanyi Glésre szélo meghivokat.

A b) és c) pontok tekintetében az elndk megbizasa alapjan az alelnok jar el.
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Il. Titkar

A borvidéki titkart az Igazgatovalasztmany palyazat utjan alkalmazza.

A munkaltatdja a hegykdzségi tanacs, felette a munkaltatdi jogokat az elndk gyakorolja.

A titkar feladata a szervezet bels¢ igazgatasaval kapcsolatos teenddk végzese, igy:

Elokésziti a testuleti Uléseket.

Vezeti a hatarozatok kdnyvét.

Vegrehajtja a kuldottgylles es az igazgatovalasztmany hatarozatait.

Elkésziti a kdltségvetés és a zarszamadas tervezetét az igazgatovalasztmany részére.
Felelds a titkarsag valamennyi irodai munkajanak ellatasaert és az irattarért, vezeti a
hegykdzsegi tanacs nyilvantartasait, adatokat rendszerezi és dsszegzi, azokbol adatot
szolgaltat.

Elvégzi a gazdalkodassal &sszefliggd szamviteli munkat, nyilvantartja a hegykdzsegi
tanéacs allo és forgoeszkdzeit, valamint anyagait.

A hegykdzseégi tanacs szamlajarol teljesiti az utalvanyozott kifizetéseket.
Gondoskodik az elfogadott borvidéki rendtartas kozzétételérdl.

Tevékenyseégérdl evente beszamol a kuldottgyllésen.

Titkér csak olyan személy lehet, aki buntetlen el&életl, magyar allampolgér, felsdfoku szakiranyu

vegzettséggel rendelkezik, valamint a kdzigazgatasi alapvizsgat letette, vagy vallalja, hogy kinevezése

eseten e vizsgat a hegykdzseg altal meghatarozott hataridén - de megvalasztéasatol szamitott

legkésdbb egy éven - belll leteszi. A hatédridd elmulasztasa vagy sikertelen vizsga esetén

foglalkoztatasi jogviszonya megszunik.

II1. Ugyintézd

1. Az Ugyintézé a Tanaccsal munkaviszonyban all6, az elnok iranyitésa ala tartozd

munkavallalo.

2. Kozvetlen felettese iranyitasaval ellatja a Tanacs altalanos Ggyintézdi feladatokat.

3. Altalanos ugyintézéi feladatai korében ellatjia a hegykdzségi tanacs adminisztracios

feladatait, ezen belll szamitdgeépes nyilvantartédsokat vezet, elvégzi az iktatést, elkésziti s

hegykdzsegi statisztikakat.

4. Kezeli a hazi pénztart.

5. Elvegzi az irattarosi feladatokat.

6. Karbantartja a hegykdzségi tanacs weblapjat.
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IV. Megbizottak

1. Titkdr megbizasabol a Koényvelési, TB Ggyintézdi, Jogi és Ado agyintézéi feladatokat

Megbizottak latjak el, akik a Tandccsal megbizasos szerzddesi jogviszonyban allnak.

2. A megbizottak a feladataikat a szakterUletuk szabalyainak, valamint a Titkar utasitasanak
megfelelden kotelesek ellatni. Feladatuk elldtédsa sordn a megbizasi szerzédésben

foglalt, valamint Polgari Jogi feleldsseg szabalyai szerint felelnek munkajukert.

3. A megbizési szerzédések a Szervezeti és Mikoddési Szabalyzat mellékletét képezik.

Mellékletek:

A penzkezelés rendjére vonatkozo részletes szabalyok
A leltérozas rendjére vonatkozo részletes szabalyok
Az iratkezelés rendjére vonatkozo részletes szabalyok
A szamviteli politika részletes szabalyai
Szamlakeret/szamlatukor/szamlarend

Adatveédelmi szabélyzat

Ugyrend

Kecskemét, 2022. januar 1.

Frittmann Janos

elndk
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Kéztestulet neve: Kunsagi Borvidék Hegykdzségi Tanacsa
Székhely: Kecskemét, Szent Istvan krt. 19/a

Adoszéama: 18348794103

Cégjegyzékszam: Pk60188/1995

A pénzkezelés rendjére vonatkozo részletes szabélyok

Hatalyos:2022. januar 1.

1. A hazipénztari pénzkezelés altaldnos szabalyai

A hézipenztér fogalma: a hazipénztar a gazdalkodd szerv mikddéseéhez szilkséges készpénz és egyeb

értekek forgalmanak lebonyolitédsara és megdrzésere kijeldlt helységrész, ahol a pénz megdrzésere és
tarolaséara az eldirt kdvetelményeknek megfelelden a pénzes kazetta van.

A hazipénztar pénzellatasa: a szervezet hazipénztaraban koteles kezelni a OTP Kecskemét 11732002 -
20350149 vezetett bankszamlardl felvett, tovabba keszpénzben a hazipénztarba befizetett
Osszegeket.

A hazipénztarban idegen - mas szervezetek és szemelyek - penzét vagy ertekét tarolni tilos.

Idegen pénzt és értékeket elkuldnitetten kell kezelni és nyilvantartani.

A bankszamlardl készpénzallomanyt felvenni csak a pénzintézet éaltal szabalyozott modon és ezen
szabdlyzatban foglalt eldirasok betartasaval lehet.

Hazipénztar keret: A hazipénztarban tarthatd készpénz felsd értékhatara 150.000 Ft.

A készpenzkészlet taroldsa kizarolag penzes kazettaban tdrténhet. Pénztarkeret szempontjabdl az

alabbiakat kell figyelembe venni:

e A héazipénztéari zard pénzalloméany keretének megaéllapitésanal nem kell figyelembe venni a
munkabérek és azzal azonos elbiralas ala tartozd dsszegek kifizetésének teljesitéséhez - az
elndk engedélyével - az elézéd napon felvett és a kdvetkezd munkanapokon kifizetesre kertld
O6sszegeket. A munkabérek kifizetését megeldzd napon gondoskodni kell a hazipénztarban

l&véd - ily modon megndvekedett - készpénzkészlet fokozott biztonsagardl.

e A hdzipénztar kezeldje csak valodi és forgalomban lévd pénzeket fogadhat el a befizetdtdl és
kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhatd el hidnyos, rongalodott,
megcsonkolt bankjegy, kivéve, ha teljes értekben bevalthatd. Nem fogadhatd el olyan érme,
amelyrél megallapithato, hogy nem a forgalomban természetes kopas kdvetkeztében, hanem
mas ok miatt (pl.: szandékos rongalas) vesztett sulyabdl vagy sérult meg.

® Ha a pénztaros a neki dtadott pénzek kdzott hamis, vagy hamisitvanynak latszé bankjegyet,
érmét taldl, azt fizetésként nem fogadhatja el. A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartani, és a
befizetét jegyzdkdnyvben meg kell hallgatni. A hamis pénz &tvételérdl készult

jegyzoékonyveket a pénzzel egyltt at kell adni a pénzintézetnek.

o A pénztérosi teenddk elldtasaval csak blntetlen elééletl, erkodlesi bizonyitvannyal rendelkezd
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szemelyt lehet megbizni. Nem lehet pénztaros olyan dolgozo, akinek munkakdre a pénztarosi
munkakdrrel dsszeférhetetlen. A pénztarosi munkakérrel dsszeferhetetlen munkakoérok: aki
utalvanyozasi, vagy ellendrzesi joggal vannak megbizva, illetve azok a szemelyek, akiknek a
bankszamla felett rendelkezési joguk van. Ezt a tényt a pénztérossal munkakdrének

elfoglalésakor irdsban nyilatkozattal kell elismerni.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok

e A pénztarosi feladatokat Ugyintézé latja el.

e A szervezet hazipénztarat a pénztaros teljes anyagi felelésséggel, dnalldan kezeli. Errdl

irasban felelésseégvallalasi nyilatkozatot kell felvenni.

e A pénz kezelesével megbizott szemeély f& feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése
€és megdrzese.

e A pénztéarral kapcsolatos nyilvantartéasok, elszamolasok, szigord szamadasu nyomtatvanyok

kezelése is a pénzkezeléssel megbizott szemeély feladata.

e A pénztari bevételezést és kifizetést csak érvényesitett, utalvanyozott bizonylat alapjan

lehet teljesiteni. Utalvanyozasra az elndk a jogosult.

o A pénztart ellendrizni kell. Meg kell vizsgalni az alapbizonylatokat abbol a szempontbdl,
hogy az eldirt kelléekeknek megfelelnek-e és a pénztéri bizonylatok adatai megegyeznek-e
az alapbizonylatok adataival, illetve ellendrizni kell a pénztarjelentes helyességet és a

kimutatott pénzkészlet meglétet.

3. Készpénzkezelési miveletek a hazipénztarban:

Gondoskodni kell arrol, hogy a hazipénztarban az esedékes és varhatd kifizetések teljesitéeséhez

mindenkor megfeleld mennyiségl és cimletl bankjegy, érme alljon rendelkezésre.

4. A hazipénztar készpénzkészletének téroldsi modija: a szervezet a hazipénztarban lévd készpénz és

értekek megdérzésére pénzes kazettat hasznal. A pénzes kazetta kulcsat a penztaros kezeli.

A pénztari kulcsok masod-, esetleg harmadpéldanyat az elndknek, az eredeti kulcskezeld altal
lepecsételt és alairt, alairdsaval ellatott zart boritékban, biztonsagi zarral felszerelt irdasztalban kell
tarolni.

Ha a pénztari kulcs elveszett, eltort, vagy a zar elromlott, azt azonnal jelenteni kell az elndknek, aki a

szUkséges intézkedeseket megteszi.

A pénztar a hénap utolsd munkanapjan tart nyitva.

5. Pénztari nyilvantartas vezetése:

A pénztéri befizetésekrdl és kifizetésekrdl bevételi és kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi vagy kiadasi bizonylatot nem kell kidllitani abban az esetben, ha a kiadasra kertlé pénz
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Osszegét az alapbizonylat tartalmazza. A bizonylattémbok szigord szamadasi kdtelezettseg ald vont

nyomtatvanyok. A bizonylatok felhasznalasanak ellenérzése érdekében csak folyamatos sorszammal
ellatott bizonylattémboket lehet felhasznaldsra kiadni. A pénztari be- és kifizetést a bevételi és kiadasi
pénztarbizonylat kitdltése utdn a pénztarjelentésbe fel kell vezetni. A pénztérjelentés folyamatosan
készul, havi zarassal.

A hézipénztari befizetésekrél bevételi pénztarbizonylatot tollal kell kiallitani. A bizonylat minden
rovatat értelemszerten ki kell tolteni és a befizetével ala kell iratni. Az alkalmazandd bizonylat B.Sz.ny.
318-102/a. vagy ennek tartalmaval egyezd nyomtatvany. A bevételi pénztarbizonylat elsé példanya a
konyvelés bizonylata, melyhez csatolni kell a pénztari bevételezés alapbizonylatait. A bevételi
peénztarbizonylat maésodik példéanya a ,Nyugta', melyet a befizetdnek kell atadni. A bevételi
pénztarbizonylat harmadik példanya a tépeldany, amely a tdmbben marad.

Hazipénztari kifizetésekrdl kiadasi pénztarbizonylatot tollal kell kidllitani. Valamennyi rovatat a
bizonylatnak ki kell tolteni. Alkalmazandé bizonylat B.Sz.ny.318-103/v. vagy ennek tartalmaval egyezé
nyomtatvany. A pénztar-kivetelezési bizonylat kétpéldanyos, melynek elsé példanya a kdnyvelés
bizonylata a pénztéari kifizetések alapbizonylatéval egyttt. Masodik példany a tépéldany, a tdmblben
marad. Pénztari kifizetésnél meg kell dllapitani, hogy a pénzt felvevd személy jogosult-e a
penzfelvételre. Ha a pénz felvételezésere nem az jelentkezik, akit illet, hanem megbizottat kuld, a
pénz csak szabvanyszerlen kidllitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki. Egy kiadasi
penztarbizonylaton egy szemeély vehet at pénzt.

A bevételi és kiadéasi pénztarbizonylatot a pénztarjelentésre kell felvezetni. Alkalmazandd
peénztarbizonylat a B. Sz. ny 13-20. rsz. vagy ennek tartalmaval egyezé nyomtatvany. A pénztarjelentés
ket példanyban készul. Az elsé példany a mellékletekkel egyltt a kéonyvelés peldanya, a masodik

példany a tdmblben marad.

Elszamolasra pénzt csak személyre szoldan az arra feljogositott személyek utalvadnyozasa alapjan
lehet kifizetni. A felvett pénzzel 30 napon belll, legkésdbb minden honap vegeén el kell szamolni, igy
év vegen elszamolasi eldleg nem lehet. Az elszamolasi eldleggel amig el nem szamolnak Ujabb eldleg
nem vehetd fel. Az elszdmolésra kiadott dsszegrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a koévetkezd

adatokat kell tartalmaznia:
e apénzt felvevd dolgozd neve
e 3 pénzfelvételének iddpontja
e akiadasi pénztarbizonylat szama
e afelvétel jogcime
® az elszdmolasra felvett dsszeg
e az elszdmolas hatarideje

® azelszamolas tenyleges iddpontja
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e aténylegesen felhasznélt 6sszeg

® a bevételi bizonylat sorszéma.
Elszémolésra pénz csak az aldbbi célokra adhato:

® Dbeszerzésre

e kikuldetesi kdltsegre

e kis kiadasokra (reprezentacio, posta stb.)

Ha az elszamolasra kdtelezett a kitlzott véghatariddig nem szamol el, a pénztaros koteles azt az

elndknek haladéktalanul jelezni.

6. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa:

Az aldbbiakban felsorolt - sorszammal ellatott - fel nem hasznalt nyomtatvanyokat kell szigoru

szamadasu nyomtatvanykeént kezelni:
e elszamolasi utalvany
e beveteli és kiadasi pénztarbizonylat

® pénztarjelentés.

7. Pénztarzaras hazipénztar dtadasakor

Ha a penztarost helyettesiteni kell vagy vegleg tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni.

A helyettesnek, illetve végleges atvevdnek az atadott bizonylatokat és nyilvantartdsokat at kell
tanulmanyoznia és annak helyesseégérdl meg kell gyézddnie. Az atadasnal az atvevének az dtaddnak
és a pénztarellendrnek kell jelen lenni, a feleldsségvallalasi nyilatkozatot el kell késziteni.

Ha az 4tado betegseg vagy egyeb ok miatt nem tud jelen lenni, az atado helyett az elndk koteles jelen

lenni.

8. Bankszamla feletti rendelkezés:

A hegykodzsegi tanacs bankszamlajat vezetd pénzintézetnél alairasi joggal rendelkeznek:
- azelndk
— azalelndk és a titkar egyuttesen.
A bankszamlahoz kapcsolddo e-bank, kezelésére, a bankkartya hasznalatara a titkar jogosult.
A titkar a bankszamlardl kifizetést az elnok (alelnok) utalvanyozasara teljesithet.
A bankszamlaval kapcsolatos bizonylatokat - széamlakivonat, lekotott betét értesitd - havonta a

konyvelést vegzéd szervezetnek/személynek at kell adni.

Kecskemét, 2022. januar 1.

Frittmann Janos

elnok

8/69



Koztestulet neve: Kunsagi Borvidek Hegykdzsegi Tanacsa
Székhely: Kecskemét, Szent Istvan krt. 19/a

Addszama: 18348794103

Cégjegyzékszam: Pk60188 /1995

A leltarozas rendjére vonatkozo részletes szabalyok

Hatalyos 2022. januar 1

Leltdrozas:

A leltérozast megeldzden a selejtezést el kell végezni. A selejtezett eszkdzdket a munkatérbdl el kell
tavolitani és hasznositasukig, illetve megsemmisitéstkig elkuldnitett helyen kell tarolni. Ennek
részleteit kulon rogziteni szikseges (jegyzdkonyvben), az immobil, inkurrens készletek hasznositasara

javaslatot kell kesziteni, melyrél az elndk dont.

A mérleg bizonylati aldtédmasztdsaul minden évben december 31-i forduldnappal leltart kell késziteni.
A leltarnak ki kell terjednie a szervezet tulajdonat képezd, vagy kezelésébe adott eszkdzok (aktivak),
valamint ezek forrasai (passzivak) allomanyanak (mennyiségi) megallapitasara. A leltar lezarasaként a
felvett mennyiségi leltar értékelésére, hianyok - tobbletek kidolgozésara és a szamviteli eldirdsok

szerinti elszamolasara.

Leltdrozas menete:

A leltarozas megkezdése eldtt minden évben leltari Gtemtervet kell késziteni, a leltarozasi egysegeket

ki kell jeldlni, és ezt az Utemtervet a leltar mellékleteként meg kell &rizni.

A leltérozando anyagot a leltarra eld kell késziteni a kdvetkezdk szerint:
e analitika kartonokat naprakészen le kell zarni,
e o tételes felvételhez az anyagokat rendszerezni kell, hogy szémba veheté legyenek.
e |leltarhoz szlkséges nyomtatvanyokat szigoru szémadasu nyomtatvanykent kell kezelni.
o A felvett és értékelt leltart a leltarfelvevd, valamint a leltarellendr kdteles alairdsaval hitelesiteni.

e A szamviteli elszamolas utdn - a merleg bizonylati aldtdmasztasul - annak mellékleteként

legalabb 8 evig meg kell &rizni.
A leltarozas modja:
® mennyisegi felvétellel
e cgyeztetéssel.

A mennyiségi felvetel: megszamlalassal, a nyilvantartasoktol fuggetlenul, azokkal csak utélagos
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bdsszehasonlitassal tortenik (készletek, penzkészlet).

Egyeztetés: a fokonyvi szamldkat az analitikus nyilvantartéssal vald 6sszehasonlitdssal, vagy pedig a
konyvelés helyességét az igazold okmannyal valo dsszehasonlitassal, példaul bankszamla(ka)t -

kivonattal.

Immateridlis javak, targyi eszkdzok, és a beruhazasok leltarozésa és értékelése:

Targyi eszkdznek mindsuld vagyontargyakat 3 évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni. A targyi

eszkdzok leltarozasanak ki kell terjednie a targyi eszkdz egyedi nyilvantartéasaban felvett tartozékra is.
A vagyoni ertekl jogokat 3 évenkeént, a nyilvantartassal vald egyeztetéssel kell leltarozni.

A befejezetlen beruhdzasok dllomanyat évente a szédmlékkal és az analitikus nyilvantartassal

egyeztetve kell leltarozni.

Készletek leltarozéasa és értékelése:

A raktari készleteket évenként, fordulonappal, mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

A munkahelyi fogyoeszkdzdket évenként mennyiségi felvétellel, a dolgozonal levd (személyi

hasznaélatra kiadott) fogydeszkdzoket évenként egyeztetessel kell leltarozni.

Az Uton levo vasarolt készleteket a rendelkezésre allé adatok (szamla, szallitdlevél, értesités) alapjan

kell leltarozni, és a leltarban elktlonitve kimutatni.
Az idegen helyen tarolt keszletekrél december 31 -i forduldnapi tarolasi nyilatkozatot kell kérni.
A szakkoényvtar anyagat 3 évenként a nyilvantartassal vald egyeztetéssel kell leltarozni.

Egyéb eszkdzok és forrasok leltdrozasa és értékelése:

Minden hataridén tuli addst (vevét) fel kell szolitani legalabb egyszer minden év november 30-aval.
.,amennyiben 8 napon belll észrevételt nem tesz Ugy a tartozast elfogadottnak tekintik."

megjegyzessel
A széllitokkal (hitelezdkkel) szembeni tartozasokat bekerulési értéken kell a mérlegben kimutatni.

A kétessé valt koveteléseket (peresitett) a mérlegben kulon tételként kell kimutatni. Mindaddig kell
kétes koveteléskent a mérlegben szerepeltetni, amig a birdsag az Ugyben jogerds hatdrozatot nem

hoz. A hatédrozat meghozatala utan a hatarozat szerint kell a szamviteli elszamolas soran eljarni.

Gazdasagi birsagot, eljarasi kotelezettséget, a késedelmi kamatot az &nellendrzési és késedelmi

potlekot az esedekessegkor kell a szamvitelben elszamolni, és a mérlegadatokban szerepeltetni.

A hézipénztar forint pénzkészletét a pénztarkdnyvvel egyezden, valuta pénzkészletként az év utolsd

napjan érvényes MNB arfolyamon atszamitott forintértéken kell a mérlegbe felvenni.

A deviza (valuta) kdvetelést, tartozast az év utolso napjan érvényes MNB devizaarfolyamon forintositva

kell szerepeltetni.
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Az értékpapirokat (kotvény, részvény, valtd) a tényleges beszerzési aron kell értékelni mindaddig,
amig azok ertéke tartdsan - a mérlegkészités napjat megeldzden legaldbb egy éven keresztul - nem

csokken.

Atmend aktivak és passzivak cimén csak a targyévben felmerilt, de a kdvetkezd évet terheld koltség
és raforditas, illetve a targyévet illetd, de a kovetkezd évben realizélodo éarbevétel és bevétel
szerepeltethetd. Minden atmend tételt szamlaval, vagy szerzédessel kell igazolni, vagy ha a szamla

nem all rendelkezésre, az ilyen cimen szerepeltetett dsszegeket szamitéssal kell alatamasztani.

Bankkoltségeket és a bankkamatot mindig arra az idészakra kell elszamolni, amely id&szakra a terheles

vonatkozik, fuggetlenul a pénzugyi kiegyenlités idépontjatol.

A forgoeszkodzodket beszerzési, illetve eldallitasi koltségen kell értékelni, csdkkentve a leirasokkal azok
érteket.

A fentiekben rogzitett szabalyzat visszavondsig marad érvényben, a végrehajtdsra minden évben

kuldn intézkedéssel kell rendelkezni.

Kecskemét, 2022. januar 1.

Frittmann Janos

elndk
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Koztestulet neve: Kunsagi Borvidek Hegykdzsegi Tanacsa
Székhely: Kecskemét, Szent Istvan krt. 19/a

Addszama: 18348794103

Cégjegyzékszam: Pk60188 /1995

Az iratkezelés rendjére vonatkozd részletes szabalyok

Hatalyos 2022. januar 1.

I. Altaldnos szabalyok

Az iratkezelési szabalyzat hatalya
Az iratkezelési szabalyzat (tovabbiakban 1SZ) eldirdsait kell alkalmazni a hegykdzségi tanacs teljes

Ggyvitelében megvalosuld minden iratkezelesi tevékenyséegre.

Iratkezeléssel kapcsolatos alapfogalmak

Irat: minden olyan tartds jelhordozon régzitett szdveg, szamsor, tervrajz, vagy barmilyen modon
kodolt adat és informacid, amely valamely belsd vagy kulsd szerv tevékenységével, illetdleg személy
mukodésével dsszeflggésben a Hegykdzségi Tanacs érdekében keletkezett, tekintet nélkul arra, hogy
milyen hordozon, formaban, alakban és milyen eszkdz felhasznalasaval jott létre, ideértve a
szamitastechnikai adatfeldolgozas utjan rogzitett adatokat is, kivéve a megjelenités céljabol keszult
kiadvanyok kéziratat.

Ugyirat: a Hegykozségi Tanacs, valamely kilsé szerv, illetéleg személy adott egyedi Ggyére vonatkozd

adatok &sszessege.
Eldirat: az ugyiraton belul, az idében megeldzden keletkezett kapcsolodo irat.
Utoirat: Az okiraton belul, az idében késébb keletkezett kapcsolddo irat.

Irattar: a Hegykodzseégi Tanacs tevékenységevel dsszeflggesben keletkezett Ugyiratok idéleges vagy

vegleges elhelyezesi és &rzesi szerve.

Irattéri anyag: a Hegykdzségi Tanacs tevékenységével osszeflggésben keletkezett minden irat,

kaldndsen, ha annak tartalma kézvetlenul a hegykodzseégi tanacs érdekkorébe tartozik.

Levéltari anyag: a levéltari anyag vedelmeérdl és a levéltarakrol szolo jogszabalyok szerint jelentds,

torténeti érték irat.

Irattari terv: az irattari tételek tagolasanak és selejtezésenek rendje. Irattari tetelszam: az irattari tétel

megnevezesehez rendelt szamjel.

Il. lrattari terv

Az irattari terv Ugycsoportonként tartalmazza:

® azirattari tétel megnevezést,
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az irattari tételszamot,

az Ugyirat kotelezd megdrzési idejét (években),

a selejtezhetd Ugyirat selejtezhetdségének legkorabbi idépontjat (naptari évben),
a levéltari atadas idépontjat (naptari évben),

az elkuldnitetten tarolt Ggyiratok tarolasi helyét.

Az irattari tétel a benne foglalt Ugycsoportra altalanos jellemzé kifejezéssel kell nevesiteni.

Az iratkezelés és szervezete

Az iratkezelés érdemi mozzanatai érkeztetéstdl az expedialasig (a kiadmanyozott irat postai vagy

kozvetlen Uton vald érkeztetésig) a hegykodzsegi tanacs székhelyén 1évé irodaban torténik.

Az Ugyiratkezelés korében torténik:

A helyi

a beérkezd postai és kdzvetlenul kézbesitett kildemeények atvétele,
a postabontas,
az érkeztetés,

az iktatas és mutatodzas,

a kiadomanyozott iratok (az alairdsra jogosultak altal alairt és lepecsételt levelek) expedialasa

(postazasa, illetve kézbesitése),
az irattar kezelése.

iratkezeles
az iratok helyi iktatasa és mutatozasa az iktatoszamok feltuntetésével,
az Ugyiratok kiadmanyozasara elkészitése vagy irattari elhelyezésre torténd ,szerelése’,

a folyamatban levo, hataridds tgyek nyilvantartasa.

A beérkezd iratok atvétele, érkeztetése, elosztasa

1. Postabontas

A hegykozsegi tanacs szekhelyére érkezé vagy kdzvetlenul kézbesitett kildeményeket a hegykdzsegi

tanacs

alkalmazottja veszi &t naponta. A névre, a sajatkezl felbontésra szold vagy a hegykdzségi

tanacs képviseldjének cimzett kuldeményt az érintett személy bontja fel.
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2. Erkeztetés

Az érkeztetés muvelete soran datumbélyegzéssel kell ellatni az iratot. A bélyegzé rovatai:
Erkezett...év...c........ AGee. nap.

Az iratra iktatd szamot kell révezetni. A felbontott és érkeztetett irathoz minden esetben tartds
rogzitéssel csatolni kell a postaszolgalati adatokat feltintetd boritékot, amely a kézbesités
idépontjahoz flzddo jogi hataly érvényesitése szempontjabdl bizonyitasi eszkdznek mindsulhet, ezért

azt az iratkezeles tekintetében az Ggyirat részének kell tekinteni

3. Az iratok elosztasa

A beérkezett kuldemények az ugyviteli igényeknek megfeleléen csoportositani kell. Az iroda a
beérkezett és csoportositott iratokat a cimzetthez, illetdleg az Ggyrend (Szervezeti és MUkddési
Szabalyzat) szerint illetékes az gy elintézésre hataskorrel bird szemeélyhez tovabbitja.

A kuldemények belsd atadas - atvételet atadokdnyv hasznélataval kell tovébbitani. A tértivevennyel
érkezo, illetdleg ajanlott kuldeményeket a postaszolgalati ragszamok és egyéb azonositd szamok
(jelek) feltuntetése mellett kell kézbesiteni a cimzetthez. Az ilyen kildemények kézbesitését az

atadokonyviben a cimzett alairasaval el kell ismertetni.

V. Iratnyilvantartas

A kotelezd jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden a hegykdzségi tanacs iratait a beérkezésuk, illetédleg
keletkezésuk idépontjaban nyilvantartasba kell venni.

Az iratnyilvantartds: az iktatéds az irat azonositasara alkalmas adatok ravezetése az iratra, az
iktatokonyvbe torténd nyilvantartasba vétellel egyidejlileg.

Az iratok nyilvantartédsa a hegykdzseégi tanacs irodan iktatokonyviben, a beérkezésik sorrendjében

torténd bevezetéssel valosul meg.

Az iktatott Ugyiratok beérkezd elsd példanya folyd sorszéamot kap, mig az ugyanazon Ugyben
beérkezett Ujabb iratok alszamot kapnak. Az iroda altal vezetett targymutatd revén ellenérzi, hogy az
Ujabb beérkezésnek a hegykdzseégi tanacsnal van-e iktatott elézmeényirata. Amennyiben kimutat ilyet,
ugy az Ujabban érkezett iratot alszammal latja el, és az elézmeényt a cimzetthez tortend tovabbitasa
elétt csatolja az irathoz.

Iktatdas muveleti elemei:

az iratszam (alszam) réavezetése az iratra,

az irat adatainak régzitése az iktatokdnyvben,

az elébzmények ,szerelése" az Ujonnan beérkezd irathoz,

az irat nyilvantartasba vétele a targymutato kéonyvben.
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Az iktatokonyv nyilvantartasi adatai:
iktatoszam (folyd sorszam, alszam),
az érkezés idépontja,

a bekuldd neve, hivatkozasi szama,
a mellékletek szama,

az Ugyirat targya,

az ugyintézd neve,

kezelési feljegyzések,

az irattari tételszam,

az irattarba helyezés idépontja.

Az iktatasra keruld iratok kdre: A hegykdzségi tanacs tevékenységeével és mukodéesevel dsszefliggod,
illetéleg a Hegykdzsegi Tanacs érdekkdrében felmerlld barmely Ggyben keletkezett minden iratot -

kiveve a meghivokat, reklam- és propagandaanyagokat - iktatni kell.
A betelt iktatokonyvet hitelesitd zaradékkal ellatva az irattarban kell elhelyezni.

Az iktatokodnyv nem selejtezhetd.

VI. Az irattari elhelyezés

Az elintézett Ugyek iratait az irattérban kell elhelyezni. Kimend leveleknél amennyiben az Ugyirat
alairoja es Ugyintézdje eltér, ugy az Ugyintézd koteles az irattari peldanyt az alaird alatt szignozni.

A hatéridds, folyamatban lévd hataridds nyilvantartasban kell az irattérban ideiglenesen elhelyezni. Az
adott ugyiratot a feltlntetett hatérnapon ki kell emelni az irattérbol, és az iddkdzben esetlegesen
beérkezett utodiratokkal ,felszerelve" az elintézéséeért felelds tgyintézdnek kell atadni.

Az Ugyirat irattarban torténd elhelyezésére az Ugyintézd az expedidlast kovetden, illetdleg a
kiadmanyozo a kiadmanyozassal egyidejlleg adhat utasitast, amit az iratra kell ravezetni.

Az irattérba helyezés elétt ellendrizni kell, hogy az Ugyirat valamennyi, iktatokényvben feltuntetett

szerelvenye hianytalanul rendelkezésre éll-e.

Az irattdrba helyezés tényét és idépontjat a tételszam régzitése mellett az iktatokdnyviben fel kell
jegyezni.

Az irattarban az iratokat a hegykdzségi tanacs szerveinek megfeleld tagoladsban, évenként elkulénitve,
az irattéri terv szerinti tételekben az iktatoszamok (alszamok) sorrendjében kell tarolni és megdrizni. A
kéonyvelési, raktari anyagforgalmi bizonylatok, szamlék, elismervények és egyéb iratok egy Uzleti évre
vonatkozo teljes sorozata tekintendd egy irattari tételnek.

Az irattarban elhelyezett irat csak atvételi elismervény mellett, hivatalos hasznélatra, a hegykdzsegi

tanacsnak, annak tagjainak szolgaltathatd ki. Méasolat kiadésara az Ugyirat targya szerinti illetekes,
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kiadvanyozasi hataskorrel bird szemely adhat engedélyt.

VII. Iratselejtezés

A nem torténeti értéky, levéltari atadasi kotelezettséggel nem jard és az Ugyvitel érdekében mar

szUkségtelen Ugyiratokat ki kell selejtezni.

Irattéri Ugyiratokat megsemmisiteni vagy nem iratszerl felhasznélds céljdbdl csak szabdlyszerl
iratselejtezés utjan szabad kiselejtezni. Irattari anyagot egyéb modon elidegeniteni, hasznalhatatlanna

tenni vagy megsemmisiteni tilos.

Az iratanyag lejart 6rzésU ideju, leveltari atadasra nem keruld tételeit altalaban évenként, de legalabb

5 evenként ki kell selejtezni.

Az iratselejtezésrol jegyzdkodnyvet kell felvenni, amely nem selejtezheté.

A selejtezesi jegyzékdnyv tartalmazza:

a selejtezest vegrehajto szemeély nevet,

a selejtezest elrendeld szemely, valamint az azt végrehajtd szemely nevet,
a selejtezés kezdeti és befejezési idépontjat,

a kiselejtezett irattari tételeket,

a selejtezett iratok évkorét,

a kiselejtezett iratok mennyiséget.

A Hegykdzségi Tanacs kepviseldje a tervezett iratselejtezést a terlletileg illetekes levéltarnak a
kitlzott idépont eldtt 30 nappal kdteles bejelenteni. A véegrehajtott iratselejtezésrdl szolo jegyzdkdnyv
ket példanyat a terlletileg illetékes levéltarnak meg kell kuldeni. A kiselejtezett iratokat
megsemmisiteni vagy egyéb, nem iratszeri modon felhasznédlni illetdleg értékesiteni csak a
levéltarnak bekuldott jegyzokdnyvre ravezetett levéltari hozzajarulas birtokaban és annak megfelelden

szabad.

Nem selejtezhetd iratok:

a Hegykozseégi Tanacs létesitésére, szervezésére, mikddesére és iratkezelésre vonatkozo alapvetd

fontossagu ugyiratok,
a levéltari szempontbdl térténeti értékd iratok,
a leveltari anyagokat kepezé iratok,

az irattari tervben nem selejtezhetédnek mindsitett egyéb iratok.

Kecskemét, 2022. januar 1.

Frittmann Janos

elnok
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Koztestulet neve: Kunsagi Borvidek Hegykdzsegi Tanacsa
Székhely: Kecskemét, Szent Istvan krt. 19/a

Addszama: 18348794103

Cégjegyzékszam: Pk 60188 /1995

SZAMVITELI POLITIKA

Hatalyos: 2022. januar 1

A szdmviteli politika tartalmazza az eszkdzdk és forrasok értékelési szabalyait is.

A szervezet szamviteli elszamolasait, beszamold készitését meghatarozé jogszabalyok:

g) 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl (Szamviteli torvény)

h) 479/2016. (XI1.28.) kormanyrendelet a szamviteli toérvény szerinti egyes egyéb

szervezetek beszamold készitési és kdnyvvezetési kdtelezettségeének sajatossagairol

i) 2071, évi CLXXV. torvény az egyesulési jogrol, a kdzhasznu jogéllasrol, valamint a civil

szervezetek mikodéserdl és tamogatasarol (Civil torvény)

A szamviteli politikaban nem szabalyozott kerdésekben a fenti jogszabalyok szerint kell eljarni.
A szervezet gazdalkodasi szabalyai:

A Kunsagi Borvidek Hegykodzseégi Tandcsa mikddéséhez szikseges koltsegeket a bevételeibdl fedezi.
A tanécs vaéllalkozasi tevékenységet nem folytathat, gazdasagi tarsasagnak nem lehet tagja és ilyen
tarsasagban részesedést nem szerezhet. A hegykdzsegi tanacs - tagjainak és a hegykdzsegi tagoknak
szolgéltatasokkal valo elldtasa céljgbdl vagy mas, gazdasagi tevékenységet is igényld feladata ellatasa

érdekében - kdzhasznu tarsasagot alapithat.

A hegykdzsegi tanacs bevételei:
a) Hegykozségi tanacsi fenntartasi hozzajarulas
b) szolgaltatasok dijai
c) koltségvetési pénzeszkdzok
d) adomanyok
e) konferenciak, szakmai tanacskozasok, rendezvenyek, kiallitasok, borversenyek utani
befizetések

f) palyazatok alapjan elnyert pénzeszkdzok
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Uzleti év: megegyezik a naptari évvel.

Kényvvezetés: kettds konyvvitel

Beszdmolé forméja: EgyszerUsitett éves beszamold.

Mérleg formaja: EgyszerUsitett éves beszamolo mérlege a 479/2016. (XI11.28.) kormanyrendelet 3.
melléklete szerint

Eredménykimutatas: Osszkoltség eljarasu eredménykimutatas a 479/2016. (X11.28.) kormanyrendlet 4.
melléklete szerint

Koénywviteli zarlat idépontja, a mérlegfordulénap: december 31.

Mérlegkészités idépontja: az Uzleti évet kdvetd év februar utolsé napja.

Letétbehelyezés és kdzzetétel hatarideje: az Uzleti évet kdvetd év majus 31.

Koltsegelszamolas valasztott modja: csak kdltségnemenkénti elszamolas.

Készletek nyilvantartasa: a 2-es szémlaosztélyban év kézben nem koényvelnek. December 31-ei
datummal, mint mérlegfordulédnappal a készletekrdl leltarfelvétel készil a leltarozasi és leltarkeszitesi
szabdlyzatnak megfelelden. A leltér alapjan megaéllapitott zaré készlet értékét FIFO modszerrel

allapitjak meg.

Vélasztott devizaarfolyam: MNB éltal kdzzétett hivatalos devizadrfolyam, az adott napon ismert elsd

arfolyamerték.
A szamviteli informéacids rendszer kialakitasa és mukddtetése megbizott kulsd szolgéltatd feladata.
Kulsé szolgéltatd neve, elérhetdsége: Erdésné Fischer Gizella, 6230 Soltvadkert, Bajcsy-Zs.u. 4.

Koénywvizsgaldi kamarai nyilvantartasi szama: 006113

A kényvelés a Halas-Forras Bt kettds kdnyvelés programjaval, a bérszamfejtés a Forint-Soft Kft.

bérszamfejtd programjaval készul.

Eszk6zok és forrasok értékelési szabélyai:

1. Az eszkdzdk bekerllési értéke

Az eszkdz bekerulési (beszerzési, elddllitasi) értéke az eszkdz megszerzése, létesitése, Uzembe
helyezése érdekében az Uzembe helyezésig, a raktérba torténd beszéllitédsig felmerllt, az eszkdzhodz

egyedileg hozzakapcsolhato tételek egyuttes dsszege.

A bekerulési (beszerzési) érték az engedményekkel csdkkentett, felarakkal ndvelt vételarat, tovabbé az

eszkdz beszerzésével, Uzembe helyezésével, raktarba tortént beszéllitasaval kapcsolatban felmerult
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szallitasi es rakodasi, alapozasi, szerelési, Uzembe helyezesi, kdzvetitsdi tevekenyseg ellenertéket, dijait
(ezen teveékenységeknek sajat vallalkozasban tortént vegzése esetén kozvetlen dnkoltség aktivalt
értéket), a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolddod adokat és adojellegl tételeket, a vamterheket
foglalja magaban.

A bekerulési (beszerzési) érték részét képezi tovabba az eszkdz beszerzéséhez szorosan kapcsolddd

a) illeték [vagyonszerzés (ajandék, droklés, adasvétel, csere utan jard) illetékel],

b) az eldzetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi ado,

c) a jogszabalyon alapuld hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,

d) az egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dij (kornyezetvédelmi termékdij, szakertéi dij),

e) a vasarolt vételi opcio dija.

A bekerilési (beszerzesi) értéknek nem része a levonhatd eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado, tovabba az altalanos forgalmi adorol szold toérvény szerint ellenérték aranyaban megosztott

elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado le nem vonhaté héanyada.

A beruhdzashoz kapcsolodo, véglegesen kapott tdmogatds 6sszege nem csokkenti az eszkdz

bekerulési (beszerzési) értékét.

A bekerulési (beszerzesi) értek részét képezi

a) az eszkodz beszerzésehez, eldéllitasahoz kdzvetlenul kapcsolddoan igénybe vett hitel, kdleson

aa) felvétele elétt fizetett - a hitel, a kdlcson feltételként eldirt — bankgarancia dija,

ab) szerzédésben meghatarozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dij, folyositasi jutalék, a

hitel igénybevételéig felszamitott rendelkezésre tartasi jutalék,

ac) szerzédés kozjegyzdi hitelesitésének dija,

ad) felvétele utan az eszkdz Uzembe helyezéséig, raktarba tortend beszéllitasaig terjedd iddszakra

elszamolt (id&szakot terheld) kamat;
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b) a beruhazashoz kozvetlenul kapcsolddd - az eszkdz GUzembe helyezéseéig terjedd iddszakra

elszamolt (id&szakot terheld) - biztositasi dij; tovabba

c) a beruhazashoz, a vagyoni értékld joghoz kozvetlenul kapcsolodd - devizaszamlan meglévd
devizakészlettel nem fedezett - devizakdtelezettségnek az eszkdz Uzembe helyezéseig terjedd
id6szakra elszamolt arfolyamkuldnbdzete, fuggetlenul attdl, hogy az arfolyamnyereség vagy

arfolyamveszteség; valamint

d) a beruhazas tervezés, a beruhazas eldkészités, a beruhazas lebonyolitds, az Uj technologia

elsajatitas (a betanitas) dijai, kozvetlen koltsegei.

Epitési telek (foldtertlet) és rajta [évd épulet, épitmény egyidejl beszerzése esetén, amennyiben az
épuletet, az épitményt rendeltetésszerlien nem veszik haszndlatba (az épulet, épitmény
rendeltetésszerlien nem hasznosithato), akkor az épulet, épitmeény beszerzési, bontasi kdltsegeit,
tovabba a vasarolt teleknek épitkezésre alkalmassa tétele érdekeben vegzett munkak kéltseégeit,
raforditasait a telek (a foldtertlet) értékét ndveld beszerzési koltsegkeént kell elszamolni a telek (a
foldterulet) bontas utéani (az Ures telek) piaci értékének megfelelé osszegig, az ezt meghaladd
koltségeket, raforditasokat a megvaldsuld beruhazas (az épulet, az épitmény) bekerulési (beszerzési)

értekeként kell figyelembe venni.

Egy adott beruhdzas miatt lebontott és Ujraépitett épulet, épitmeény bontésanak koltsegeit az adott
beruhdzas bekertlési (beszerzési) értékébe be kell szamitani. Az Ujraépités koltsége az Ujraépitett

eszkdz bekerulési (beszerzési) értékének mindsul.

A targyi eszkdz biztonsdgos Uzemeltetésehez, rendeltetésszerl hasznalatéhoz szikséges — és a targyi
eszkdz beszerzésevel egy iddben vagy annak Uzembe helyezéséig beszerzett - tartozékok, tartalék
alkatrészek beszerzési értéke — flUggetlenul attdl, hogy az a targyi eszkdz szamlézott értékében vagy kuléon

szamlaban jelenik meg - a targyi eszkoz bekerllési (beszerzési) értéke részének tekintendé.

A bekertlési (beszerzési) érteket csokkenti a probalzemeltetés soran eldallitott, raktarra vett,
ertekesitett termeék, teljesitett szolgaltatas eldéllitéasi koltsege, ennek hianyaban az éallomany
bavételkori piaci értéke, illetve a még varhatdan felmeruld koltségekkel csdkkentett eladési ara,
varhato eladasi ara, valamint a bekerulési (beszerzési) értekben elszamolt kamat dsszegét csokkenti a
beruhdzasra adott eldleg utédn, annak elszamolasaig, a beruhazasra elkllonitett penzeszkdz utén,

annak felhasznalasaig kapott kamat 6sszege.
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A bekerulési (beszerzési) értek részét képezd tételeket a felmerlléskor, a gazdasagi esemény
megtorténtekor (legkésébb az tUzembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szamlazott, a kivetett

osszegben.

Amennyiben az Uzembe helyezésig, a raktéarba torténd beszéllitédsig a szamla, a megfeleld bizonylat nem
érkezett meg, a fizetendd &sszeget az illetékes hatdsag nem allapitotta meg, akkor az adott eszkdz
értékeét a rendelkezésre allo dokumentumok (szerzédés, piaci informacio, jogszabalyi eldiras) alapjan

kell meghatarozni.

Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb modositott fizetendd (kivetett)
Osszeg kozdtti kuldnbdzettel a beszerzési értéket a vegleges bizonylatok kézhezvétele iddpontjaban

akkor kell modositani, ha a kulonbdzet 6sszege az adott eszkdz erteket jelentdsen modositja.

Amennyiben a kuldénbozet dsszege jelentésen nem maddositja az adott eszkdz bekerulési (beszerzési)
értéket, annak 6sszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele iddpontjaban egyéb raforditaskent, illetve
egyeb bevetelkent kell elszamolni. Jelentds 6sszegl az elteres, ha az eltéres dsszege meghaladja a

ténylegesen szamlazott ertek 10%-at.

2. Amortizécids politika

A terv szerinti ertekcsodkkeneési leiras elszamolasa a hasznalatba vetel napjaval torténik.

A terv szerinti értékcsokkenési leirds elszamolasa koltsegként évente torténik.

Uzembe helyezés, hasznalatba vétel

Az Uzembe helyezést, haszndlatba vételt irdsban dokumentélni kell. A dokumentum igazolja az

értékcsokkenési leiras elszamolésanak a kezdd napjat, amely az Uzembe helyezés napja.

Az Uzembe helyezési dokumentum igazolja tovabba, hogy az eszkdz tényleges hasznalatra alkalmas, az
eszkdzt a szervezet tevékenységéhez ténylegesen hasznéljak, ha szikséges volt hatdsagi engedély, akkor

azzal rendelkezik a szervezet.

Az Uzembe helyezési dokumentum igazolja azt is, hogy az eszkdz értékénél figyelembe vett tételek minden

esetben megfelelnek a valdsagnak, bizonylatokkal ala vannak tdmasztva.

Amennyiben az Uzembe helyezésnél tobb 6nalld feladat ellatédsara szolgald eszkodzt vettek hasznélatba,

abban az esetben az Uzembe helyezési dokumentumnak tartalmaznia kell az eszkdzok bekerulési értéekét
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kaldn-kulén, tovabba az ertékcsdkkenesi leiras elszamolasi modjat.

Az Uzembe helyezési dokumentum tartalmaért a szervezet vezetdje a felelds, amelyet alairasaval igazol.
Egyszerlbb, peldaul kisertekl targyi eszkdz beszerzesek esetében az Uzembe helyezes dokumentuma
lehet a szamlara irt hasznalatba vetelt igazold vezetdi igazolas, amelynek a hasznalatba veételi napot

tartalmaznia kell.

A terv szerinti értékcsdkkenési leiras szamitasa

A terv szerinti értékcsdkkenési leiras minden esetben lineédrisan kerul kiszamitésra.
A terv szerinti értékcsokkeneési leirds szamitédsanak idétartama az eszkdz varhatd hasznélati ideje,

hasznos élettartama.

A terv szerinti értékcsokkenési leirds szamitdsanak az alapja a bruttd értek csodkkentve a jelentds

6sszegl maradvanyértekkel.

Jelentés 6sszegl a maradvanyertek, ha annak becsult dsszege meghaladja az eszkdz bekerulési
értéekének a 20 %-at. A nem jelentds 6sszegl maradvanyeértéket nullanak kell tekinteni és az eszkdz

teljes bekerulési érteket értékecsodkkenteni kell.

A terv szerinti értékcsokkenési leirdas megaéllapitdasdhoz szikséges valamennyi feltételt a targyi

eszkodzok egyedi nyilvantartasanak tartalmaznia kell.

A szervezet a 200 ezer forint alatti egyedi bekerulési érték( targyi eszkdzok, vagyoni értékd jogok és
szellemi termékek értékét a hasznalatba vétel idSpontjaban egy Osszegben elszamolja
értékcsdkkenési leirasként.

3. Terven feluli értékcsdkkenés és annak visszairésa

Terven fellli értékcsdkkenést kell elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis jészag, a targyi eszkdz (ide nem értve a beruhazast) kdnyv szerinti értéke tartosan és

jelentésen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

b) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsdkken, mert az
immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhédzast is) a vallalkozasi tevékenység véltozasa

miatt feleslegessé vaélt, vagy megrongalddas, megsemmisulés, illetve hidny kdvetkeztében
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rendeltetésének megfeleléen nem hasznélhatd, illetve hasznalhatatlan;

c) a vagyoni értékll jog a szerzédés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem

érvényesithetd.

Jelentdsen magasabb az immateridlis j6szag, a targyi eszkdz konyv szerinti értéke, mint ezen eszkdz
piaci értéke, amennyiben a kdnyv szerinti érték és a piaci érték kulénbdzete meghaladja az eszkdz

bekertlési értékének a 20 %-at.

Az értek csokkentéset olyan mértekig kell vegrehajtani, hogy az immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a
beruhdzas hasznalhatésaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken
szerepeljen a merlegben.

Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazés rendeltetésének megfeleldéen nem
hasznalhato, illetve hasznélhatatlan, megsemmisult vagy hianyzik, azt az immaterialis javak, a targyi
eszkdzok, a beruhazasok kozul - a terven fellli értékesdkkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

A piaci érték alapjan meghatarozott terven fellli értékcsdkkenést a mérleg forduldnapjaval, az
eszkodzok dllomanybol torténd kivezetése esetén meghatarozott terven feluli értékcsdkkenést a

kivezetés iddpontjaval kell elszamoilni.

Amennyiben az immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél a piaci értek alapjan meghatarozott terven
feltli értékcsdkkenés elszamolésanak okai mar nem vagy csak részben alinak fenn, az elszamolt terven
feltli értékcsdkkeneést meg kell szlntetni, az immateridlis joszagot, a targyi eszkodzt piaci értékére
(legfeljebb a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékére) vissza

kell értékelni.

Az immateridlis joszagnal, targyi eszkdznél a terven feluli értékcsdkkenés elszamolasa, illetve
visszairasa az évenként elszamolandd terv szerinti értékcsdkkenés, a varhatd hasznos élettartam és a
maradvanyertek Ujboli megallapitasat eredmeényezheti.

A terv szerinti ertékcsodkkenés, a varhatd hasznos élettartam és a maradvanyertek ujboli
megallapitasat a kiegeszitd mellékletben indokolni kell és annak az eszkdzokre, illetve az eredmeényre
gyakorolt hatasat kulén be kell mutatni.

Ha az évenként elszamolasra kerllé értékcsokkenés megaéllapitasakor (megtervezésekor) figyelembe
vett koralmeényekben (az adott eszkdz hasznalatanak iddtartamaban, az adott eszkdz értékében és a
varhaté maradvanyértékben) lényeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elszamolésra
kerul® ertékcsodkkeneés megvaltoztathato, de a valtozas eredmeényre gyakorolt szdmszerUsitett hatasat

a kiegeészité mellékletben be kell mutatni.
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Nem szamolhato el terv szerinti, illetve terven fellli értékcsokkenés a mar teljesen leirt, tovébbé terv

szerinti értékcsdkkenés a tervezett maradvanyértéket elért immateridlis j0szagnal, targyi eszkdznél.

4. Az eszkdzok értékvesztése és az értékvesztés visszairasa

Kovetelések értékvesztése és az értékvesztés visszairdsa

A vevo, az adds mindsitése alapjan az Uzleti év mérlegforduldnapjan fennalld és a meérlegkészités
idépontjaig pénzugyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénzugyi
véllalkozasokkal szembeni kdveteleseket, a kdlcsdnkent, az eldlegkent adott dsszegeket, tovabba a
bevételek aktiv iddbeli elhataroldsa kozott levd kovetelésjellegl tételeket is) értékvesztést kell
elszamolni - a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre alld informaciok alapjan - a kovetelés
kdnyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatdan megtérild osszege kozdtti — vesztesegjellegl -

kalonbdzet dsszegeben, ha ez a kuldnbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds 6sszegu.

A vevénkeént, az adosonként kisdsszegl koveteléseknél - a vevdk, az addsok egylttes mindsitése
alapjan - az értékvesztés 6sszege ezen kdvetelések nyilvantartasba veteli értékenek szézalékaban is
meghatarozhato. Vevénkent, addsonként kisdsszegl kdvetelesnek mindsul az 10.000 Ft-ot meg nem

halado vevékdvetelés.

Amennyiben a vevd, az ados mindsitése alapjan a kdvetelés varhatdan megteruld dsszege jelentdsen
meghaladja a kdvetelés kédnyv szerinti érteket, a kuldnbozettel a kordbban elszamolt értékvesztést

visszairassal csokkenteni kell.

A kovetelés konyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatdan megtérild ésszege kozotti -
veszteségjellegl — kildnbozet dsszege jelentds dsszegl, ha ez a kildnbodzet meghaladja a kdvetelés
kényv szerinti értékének a 25 %-at. A visszairdas Osszege akkor jelentés Osszegl, ha elérte az

értékvesztés 6sszegét. Tartdsnak mindsul az egy éven tuli kaldnbodzet.

Behajthatatlan kdvetelés esetén kis 6sszegl kdvetelésnek mindsul - amelynél a fizetési meghagyésos
eljaréssal, a végrehajtédssal kapcsolatos koltsegek nincsenek arényban a kdvetelés varhatoan

behajthatd dsszegével - az a kdvetelés, amely nem haladja meg a 50.000 Ft-ot.
Készletek értékvesztése és az értékvesztés visszairasa
Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekerulési (beszerzesi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és

tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci érteke, akkor azt a merlegben a

tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésl készlet (befejezetlen termelés, félkész és
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késztermék, allat) bekerulési (eldallitasi), illetve kdnyv szerinti értéke jelentésen és tartdésan magasabb,
mint a mérlegkészitéskor ismert és varhatd eladési ara, akkor azt a mérlegben a még varhatdan
felmeruld koltségekkel csdkkentett, varhatd tamogatasokkal névelt eladasi dron szamitott értéken kell

kimutatni, a készlet értékét a kuldnbodzetnek értékvesztéskénti elszamolésaval kell csdkkenteni.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartdsan meghaladja kényv szerinti értékét, a

ktlonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csdkkenteni kell.

A készletek kényv szerinti értéke és piaci értéke kdzdtti — veszteségjellegd - kuldnbozet ésszege
jelentds dsszegl, ha ez a kulénbodzet meghaladja a készletek kdnyv szerinti értékének a 10 %-at. A
visszairas Osszege akkor jelentés 6sszegU, ha elérte az értékvesztés dsszegét. Tartésnak mindsil az

egy éven tuli kulénbodzet.

A fajlagosan kis értékl készletek kodnyv szerinti érték aranyaban torténd értékvesztés elszamoldsanak

lehetdségével nem él a szervezet.

A hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése és az értékvesztés visszairasa

A szervezet alapszabdlya szerint nem szerezhet tulajdoni részesedést gazdasagi tarsasagban, igy a
tulajdoni részesedést jelentd befektetések szamviteli kezelését nem szabalyozza.

A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratl értékpapirnal - fuggetlenul attol, hogy az a
forgoeszkdzok, illetve a befektetett pénzugyi eszkdzok kdzdtt szerepel - értékvesztést kell elszamolni, ha a
hitelviszonyt megtestesitd eértékpapir konyv szerinti értéke és - (felhalmozott) kamatot nem tartalmazo -

piaci erteke kozotti kulonbodzet vesztesegjellegy, tartosnak mutatkozik es jelentds dsszegu.

Az értékpapir piaci értéke meghatéarozasakor figyelembe kell venni:

a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csdkkentett tézsdei, tézsdeén kivili arfolyamat, piaci értékét,
annak tartds tendenciajat,

b) az értekpapir kibocsatojanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendencigjat, azt, hogy a
kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot) varhatoan megfizeti-e,

illetve milyen aranyban fizeti majd meg.

Amennyiben az értékpapir mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen és tartdsan magasablb, mint a kdnyv
szerinti értéke, a klldonbozettel a korablban elszamolt értékvesztést visszairassal csdkkenteni kell.
A befektetés, az értékpapirok kényv szerinti értéke és piaci értéke kozotti - veszteségjellega -

kaldnbozet jelentds dsszegl, amennyiben a kdlonbdézet meghaladja a befektetés, illetve az
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értékpapir kényv szerinti értékének a 20 %-at. A visszairds dsszege akkor jelentés dsszegu, ha elérte az

értékvesztés 6sszegét. Tartdsnak mindsul az egy éven tuli kaldnbozet.

A kulfoldi pénzértékre szold hitelviszonyt megtestesitd értékpapirnal az értékvesztés dsszegét, az
értékvesztés visszairasat devizdban kell megallapitani, majd a nyilvantartasi devizaarfolyamon kell azt
forintra atszamitva a pénztgyi muveletek raforditésai kozott, illetve a pénzugyi miveletek raforditasait

csokkentd tételként elszamolni. Ezt kdvetden kell az arfolyamvaltozas hatasat megallapitani.

A hitelkockazati szempontbol - a szamviteli politikdban meghatérozottak szerint -
kockazatmentesnek mindsitett, valamely orszag kézponti korméanya vagy kézponti (jegy) bankja altal
kibocsatott, illetve tdkére és hozamra vonatkozdan garantalt befektetési ceély, lejaratig tartott,
kamatozo, illetve diszkont értékpapirok esetében az értékvesztés-elszamolast nem kell alkalmazni a

bekerulesi érték azon része utan, amely a lejaratkor megterul.

A szervezetnél kockazatmentesnek mindsithetd a kulon torvény(ek) felhatalmazasa alapjan kiadott, a
tokemegfelelési (fizetdképességi) mutatd szamitasardl szolo jogszabaly(ok) szerint nulla szazalékos
kockazati sulyozasu tételnek tekinthetd valamely orszag kozponti kormanya vagy koézponti (jegy)
bankja altal kibocsatott, illetve tékére és hozamra vonatkozoan garantalt értékpapir, feltéve, hogy az
értékpapirral kapcsolatban téke- és kamattdrlesztési késedelem nem merdlt fel.

5. Ertékhelyesbités:

A szervezet nem él a Szamviteli torvéeny 57. S (3) szerinti piaci értékelés (értékhelyesbités)

lehetdsegevel.

6. Céltartalék képzése

A szervezet a szamviteli torveny 41.§ altal nevesitett kdtelezd esetekben kepez céltartalékot.
7.1débeli elhatarolasok

A szervezet a szamviteli torvény kotelezd eldirdsainak megfelelden alkalmazza az aktiv és passziv
idobeli elhatarolasokat, tobbek kdzott ezzel is biztositva, hogy a beszéamold a szervezet vagyoni,

penzlgyi és jovedelmi helyzetérdl megbizhato és valds képet mutasson.

8. Kulféldi pénzeszkdzben fenndlld eszkdzok és kotelezettségek bekertlési értékének megalla-pitasa

és mérlegfordulonapi értékelése
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A valutapénztarba bekertld valutakészletet, a devizaszamlara kertld devizat, a kulfoldi pénzértékre
sz6ld minden kovetelést, ideértve a kdvetelés jellegl aktiv iddbeli elhatarolasokat is, befektetett
pénzlgyi eszkozt, értékpapirt, illetve kotelezettséget, ideértve a kdtelezettség jellegl passziv iddbeli
elhatarolasokat is, a bekerlulés napjéra, illetve a szerzddés szerinti teljesités napjara vonatkozod
vélasztott devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a kdnyvviteli nyilvantartésba felvenni, kiveve
a forintért vasarolt valutat, devizat, amelyet a fizetett &sszegben kell felvenni, és amelynél a

ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatéarozni.

A mérlegben a valutapénztarban Iévé valutakészletet, a devizaszamlan lévéd devizat, tovabba a kalfoldi
penzértékre szold minden kdvetelést, ideértve a kovetelés jellegl aktiv idébeli elhatarolasokat is,
befektetett pénzigyi eszkdzt, értékpapirt, illetve kodtelezettséget, ideértve a kdtelezettség jellegu
passziv iddbeli elhatarolasokat is, az Uzleti év mérlegforduldnapjara vonatkozd vélasztott

devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

A valutapénztarban |évd valutakészletnek, a devizaszamlan lévd devizanak, tovabba a kulfoldi
pénzértékre szoéld minden kdvetelésnek, ideértve a kovetelés jellegl aktiv idobeli elhatarolasokat is,
befektetett pénzugyi eszkdznek, értékpapirnak, illetve kdtelezettségnek, ideértve a kotelezettség
jellegl passziv idébeli elhatarolasokat is az Uzleti év méerlegforduldnapjara vonatkozd értékelése eldtti

kdnyv szerinti értéke és az értékeléskori forintértéke kozotti kuldonbodzetet:

a) amennyiben az dsszevontan veszteseég, egyenlegében a pénzugyi miveletek egyéb raforditasai

kdzott arfolyamveszteségként,

b) amennyiben az &sszevontan nyereség, egyenlegében a pénzigyi muveletek egyéb bevételei
kdzott arfolyamnyereségként

kell elszamolni.

A devizabelféldi ugyfelek szerzédéses kapcsolataikban a devizaalapu kdvetelések, illetve
kotelezettségek  forintértékben  torténd  kdnywviteli  nyilvantartasba  vételénél,  tovabba
mérlegfordulonapi értékelésénél ugyanugy kell eljarni, mint a devizéban fennalld koveteléseknél és
kdtelezettsegeknel.

A valuta és deviza csdkkenések értékét FIFO modszer szerint kell megallapitani.

9. Ellendérzés
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Ellen6rzés a jovahagyasra jogosult testilet altal elfogadott beszamoloval lezart Uzleti év(ek) adatainak
- a gazdalkodo, illetve az adohatdsag altali - utdlagos ellendrzése az onellendrzes, illetve az

adohatdsagi ellendrzés keretében.

Ellendrzés megallapitasa: az ellendrzés soran feltart, az eszkdzdket-forrdsokat, az eredményt, a sajat
toéket érintd hibak és hibahatasok, amelyek a beszamoloval lezart Uzleti évvel (évekkel) kapcsolatosak,
a hatélyos jogszabalyi eléirasok nem vagy nem megfeleld alkalmazésabdl, helytelen értelmezésebdl,

vagy nem megengedett, tiltott cselekmeny elkévetésebdl szarmaznak.

Jelentds dsszegl hiba: jelentds 6sszegl a hiba, ha a hiba feltarasanak évében az ellendrzesek soran -
ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibak, hibahatdsok eredmeényt, sajat tdkét ndveld-csdkkentd
értékének egyuttes (eldjeltdl  fuggetlen) odsszege meghaladja az  ellendrzott  Gzleti év
meérlegfédsszegének 2 szdzalékat, illetve ha a mérlegfddsszeg 2 szdzaléka nem haladja meg az 1 millié

forintot, akkor az 1 millié forintot.

10. Kiegészitd mellékletben bemutatandé tételek meghatéarozasa

A kiegészité mellékletben bemutatandd kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek és

réforditasok megallapitasa

a) Az egyéb bevétel akkor kivételes nagysagu, ha a konyvelt tétel értéke meghaladja az egyéb

bevételek 20 szazalékat.

b) A pénzigyi mlveletek bevételeinél konyvelt tétel akkor kivételes nagysagu, ha a konyvelt tétel

értéke meghaladja a pénzigyi miveletek beveteleinek a 10 szazalékat.

c) Osszkoltség eljarasu eredménykimutatas készitésénél a koltségnemek kozott konyvelt tétel
Osszege akkor kiveteles nagysaguy, ha a konyvelt tétel ertéke meghaladja az adott kdltségnemen belul

elszamolt 6sszes koltseg 20 szazalékat.

d) Az egyéb raforditas akkor kivételes nagysagu, ha a konyvelt tétel értéeke meghaladja az egyéb

raforditasok 20 szazalékat.

e) A pénzugyi muveletek raforditasaindl konyvelt tétel akkor kivételes nagysagu, ha a konyvelt tétel

értéke meghaladja a pénzigyi mUveletek réforditésainak 10 szazalékat.
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1. Rendelkezd rész

A szamviteli politika tartalmazva az eszkdzok és forrasok értékelésere vonatkozd dontéseket is a

szervezet szamviteli alapdokumentéacioja, amely a hatalyos szamviteli torvénnyel &sszhangban van.

A szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torveny, a civil torvény és a

479/2016. (XI1.28.) kormanyrendelet el6irasai szerint kell eljarni.
A szamviteli politika szUkseges bdvitesének, aktualizéldsanak a jogszabalyi valtozasokat kdvetden, de

legkesdbb 90 napon belul kell elkészulnie.

Hatalyba |épés napja: 2022. januar 1.

Kecskemét, 2022. januar 1.

Frittmann Janos

elnok
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Koztestllet neve: Kunsagi Borvidék Hegykodzségi Tanacsa (a tovabbiakban: Szervezet)
Szekhely: Kecskemeét, Szent Istvan krt. 19/a

Adodszéma: 18348794103

Cégjegyzékszam: Pk 60188 /1995

SZAMLAREND

Hatalyos: 2022. O1. O1

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kerdésekben a Szamviteli tv. és a kapcsolodod jogszabalyok
vonatkozo eldirdsai szerint kell eljarni. A szamlarend elkészitéséért, modositasdért, a naprakész
kdnyvvezetés helyességeért a Szervezet képviseletére jogosult személy a felelds. [Szamviteli tv.
161. § (4) bek.]

A jelen szabadlyzat a Szervezet minden tisztségviseldje, tagja, munkavallaldja és foglalkoztatottja
szamara kotelezd.

Alkalmazott jogszabalyok:

a szamvitelrél szolo 2000. évi C. tdérvény (a tovabbiakban: Szamviteli tv.)

a szamviteli torveny szerinti egyes egyeb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési
kotelezettsegének sajatossagairdl szolo 479/2076. (XII. 28.) kormanyrendelet

Bevezetd

A kettds konyvvitelt vezetd szervezet az egységes szamlakeret eldirdsainak figyelembevételével
olyan szamlarendet koteles késziteni, amely szerinti kdnyvvezetés a Szamviteli tv.-ben eldirt
beszamolo készitését maradéktalanul biztositja. [Szamviteli tv. 161. § (1) bek.]

A szamlarend a kdvetkezdket tartalmazza:
minden alkalmazasra kijeldlt szamla szamjelét és megnevezését,

a szamla tartalmat, ha az a széamla megnevezésebdl egyertelmlien nem kdvetkezik, tovabba a
szamla ertéke novekedésenek, csokkenésenek jogcimeit, a széamlat erintd gazdasagi
esemeényeket, azok mas szamlakkal vald kapcsolatat,

a fokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,
a szamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet. [Szamviteli tv. 161. S (2) bek.]

Az analitikus nyilvantartdsoknak szoros kapcsolatban kell lennitk a fokdnyvi kdnyveléssel, és a kettd
kozott az értékadatok szamszerl egyeztetésének lehetdségét biztositani kell. [Szamviteli tv. 161. §
(3) bek.]

A Szamwviteli tv. rogziti, hogy a kettds kdnyvvitelt vezetd szervezet a kezeléseben, a hasznalataban,
illetve a tulajdonaban lévd eszkdzdkrdl és azok forrasairdl, tovabba a gazdasagi muveletekrdl olyan
konywviteli nyilvantartast koteles vezetni, amely az eszkdzdkben (aktivakban) és a forrasokban
(passzivakban) bekovetkezett valtozasokat a valdsagnak megfeleléen, folyamatosan, zart
rendszerben, attekinthetéen mutatja. [Szamviteli tv. 159. §]

Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszamlakat, ezen belll az 1-3. széamlaosztaly az
eszkdzszamlakat, a 4. szamlaosztaly pedig a forrasszamlakat. E szamlaosztalyok szamlai biztositjak
a mérleg elkészitéséhez szukséges adatokat. [Szamviteli tv. 160. § (2) bek.]

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, az addzott eredmény megallapitasdhoz szlkséges
adatokat az 5. és a 8-9. szamlaosztaly szamlai tartalmazzak. [Szamviteli tv. 160. § (3) bek.]
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Az analitikus nyilvantartéds adatait minden év végén egyeztetni kell a f&kdnyvi szamlékkal. Eltérés
esetén a hibat fel kell tarni és a nyilvantartasokat helyesbiteni kell. Amennyiben a fékdnyvi
szédmlékon a hiba nem talalhatd meg, akkor a fékdnyvi szamlat az ellendrzott, leltarral aldtémasztott
analitikara kell helyesbiteni.

Befektetett eszkdzdk

Az 1. szamlaosztaly az immateridlis javak, a targyi eszkdzok (ideértve a rendeltetésszerien
hasznalatba nem vett, Gzembe nem helyezett beruhazasokat is), valamint a befektetett pénzigyi
eszkdzok nyilvantartdsara szolgald szamlakat foglalja magaban. [Szamviteli tv. 160. § (2) bek. a)
pont]

Befektetett eszkdzkent olyan eszkdzt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet, a mikodest tartosan, legalabb egy éven tul szolgélja. [Szamviteli tv. 24. § (1) bek.]

Amennyiben egy adott eszkdz hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkdz a
tevékenyseget, a mukddést tartdosan mar nem szolgélja vagy forditva, akkor annak besorolaséat
meg kell valtoztatni; az eszkdzt - legkésdbb a mérlegkészités iddszakaban, a mérlegforduldnapra
vonatkozoan - &t kell sorolni a befektetett eszkdzdk kdzul a forgdeszkdzok kdzé vagy forditva, a
forgdeszkozok kozul a befektetett eszkdzok kdzé. [Szamviteli tv. 23. § (5) bek ]

A befektetett eszk6zokhdz kapcsolddod analitikus nyilvantartas tartalma:

az eszkdz megnevezese,

a kapcsolodo fékonyvi szamla szdma eés elnevezése,

szallitd neve és cime (székhelye),

a beszerzés vagy az eldéllitas iddpontja, az aktivalas, illetve felljités idépontja,
hasznos élettartam megjeldlése,

az eszkdz bekerllési értéke és ennek valtozasai,

a varhatd maradvanyérték és az ezzel csdkkentett bruttd érték,
terv szerinti értéekcsdkkenésre vonatkozo adatok: elszamolas maodja, leirasi kulcs, illetve ezek
véltozasa és a valtozas iddpontja,

terven fellli értékcsdkkenés elszamolésanak és visszairdsanak jogcime, idépontja,
értékkorrekciokra vonatkozo adatok,

a teljes leiras id6pontja,

a tarsasagi adohoz kapcsolddd amortizacios norma.

1. Immaterialis javak

Az immaterialis javak kozott a mérlegben a nem anyagi eszkdzoket (a vagyoni értékl jogokat az
ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni ertekl jogok kivételével, a szellemi termeket, az Uzleti vagy
cégértéket), tovabba az immateridlis javakra adott eldlegeket, valamint az immateridlis javak
értékhelyesbitéset kell kimutatni. [Szamviteli tv. 25. S (1) bek ]

Az immateridlis javak kozott kimutathatd az alapités-atszervezés aktivalt ertéke és a kisérleti
fejlesztés aktivalt erteke is. [Szamviteli tv. 25. § (2) bek.]

A Szervezet az immateridlis javakhoz (11-es szamlacsoport) kapcsolododan az aldbbi fékdnyvi
szamlakat jeldlte ki alkalmazéasra (szdma és megnevezése):

113. Vagyoni értékd jogok

1131. Kis értekd vagyoni jogok

4. Szellemi termekek

18. Immaterialis javak terven fellli ertékcsdkkenése és annak visszairasa

N9. Immateriélis javak terv szerinti értéekcsdkkenese

A kapcsolddo (legjellemzdbb) gazdasagi események:
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An

bvekedesek jogcim szerint:

Immaterialis javak beszerzése: T113/114 - K381/384/454

Ajé

ndék/hagyatek/tobblet/térités nélkuli atvétel: T11 - K968

Terven fellli értékcsdkkenés visszairasa: T118 — K966

A csdkkenések jogcim szerint:

Terv szerinti értékcsokkenés: T571/572 - K119
Terven feluli értékcsdkkenés: T866 - K118
Ertékesités: T861/961 - K113/114

Térités nélkuli atadas: T868 - K113/114

2. Targyi eszkdzdk

A térgyi eszkdzdk kozdtt a mérlegben azokat a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Uzembe
helyezett anyagi eszkdzoket (foldterulet, telek, telkesités, erdd, Ultetvény, épllet, egyéb épitmeény,

mu

szaki berendezés, gép, jarmu, GUzemi és Uzleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz

kapcsolodod vagyoni értékl jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartosan - kdzvetlendl
vagy kozvetett modon - szolgaljgk a vallalkozd tevékenységét, tovabbd az ezen eszkdzok
beszerzésére (a beruhazasokra) adott eldlegeket és a beruhazasokat, valamint a targyi eszkdzok
értékhelyesbitését. [Szamviteli tv. 26. S (1) bek.]

A Szervezet a targyi eszkozokhdz (12-16-os szamlacsoport) kapcsoloddan az aldbbi fékonyvi

szé
121.
122
123
124
125
126
128
129
131.
132
138
139
141.
142
143

144
148

mlakat jelolte ki alkalmazasra (szama és megnevezése):

Foldterulet

. Telek, telkesités

. Epuletek, épuletrészek, tulajdoni hanyadok

. Egyéb épitmények

. Ultetvények

. Ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni érteku jogok

. Ingatlanok terven feltli értékcsdkkenése, és annak visszairasa

. Ingatlanok terv szerinti értekcsékkenese

Termeld gépek, berendezések, szerszamok

. Termelésben kdzvetlenul résztvevd jarmivek

. MUszaki berendezések, gépek, jarmuvek terven fellli értékcsdkkenése és annak visszairasa
. MUszaki berendezések, felszerelések, jarmuvek terv szerinti értékcsdkkenése
Uzemi (uzleti) gépek, berendezések, felszerelések

. Egyéb jarmuvek

. Irodai, igazgatési berendezések és felszerelések

. Uzemkoron kivili berendezések, felszerelések, jarmivek
. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmuvek terven feluli értékcsdkkenése és annak

visszairasa

149
151.

. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmulvek terv szerinti értékcsdkkenese
Kis ertekd targyi eszkdzok

1591. Kis értéku targyi eszkdzok ECS

161.
162
168

Befejezetlen beruhazasok
. Felujitasok
. Beruhézasok terven feluli ECS-je
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A kapcsolddo (legjellemzdbb) gazdasagi események:

A ndvekedesek jogcim szerint:

Beruhézas: T161 - K381/384/455

Felujitas: T162 - K381/384/455

Apportként dtvétel: T161 - K479
Ajandék/hagyaték/tobblet/térités nélkuli atvétel: T161 - K968
Aktivalas/hasznalatba vétel: T12/13/14/15 - K161

Terven feluli értékcsokkenés visszairasa: T128/138/148 - K966

A csokkenések jogcim szerint:

Terv szerinti értékcsokkenés: T571/572 - K129/139/149
Terven feluli értékcsokkenés: T866 - K128/138/148
Ertékesités: T861/961 — K12/13/14/15

Térités nélkuli atadéas: 7868 - K12/13/14/15

3. Befektetett pénzugyi eszkdzok

A befektetett pénzlgyi eszkdzok kdzott a mérlegben azokat az eszkdzdket (részesedés, értékpapir,
adott kolesdn) kell kimutatni, amelyeket a vallalkozd azzal a céllal fektetett be mas vallalkozonal,
adott 4t mas vallalkozénak, hogy ott tartos jovedelemre (osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert,
vagy befolyasoldsi, iranyitasi, ellenérzési lehetdséget érjen el. A kezelt vagyonra szolo tartos
kovetelest, valamint a befektetett pénzugyi eszkdzdk értékhelyesbitését szintén a befektetett
penzugyi eszkdzok kozott kell a mérlegben kimutatni. [Szamviteli tv. 27. S (1) bek.]

A Szervezet Alapszabélya szerint nem lehet tagja gazdasagi tarsasagnak, eés nem szerezhet
részesedeést gazdasagi tarsasdgban, tehdt tulajdoni részesedeést jelentd befektetései nem
lehetnek. A Szervezet befektetett pénzlgyi eszkdzdkkel jelenleg nem rendelkezik.

Amennyiben szlkséges a jovoben a kdvetkezd fékdnyvi szamlakat alkalmazza:
181. Allamkétvények

183. Egyéb vallalkozasok értékpapirjai

184. Tartos diszkont értékpapirok

189. Ertékpapirok értékvesztése és visszairasa

197. Egyéb tartds bankbetétek

199. Tartdsan adott kdlcsdnodk értékvesztése, visszairasa

Készletek

A 2. szamlaosztaly (Készletek) a vasarolt és a sajat eldallitasu készleteket foglalja magaban.
[Szamviteli tv. 160. § (2) bek. b) pont] a készletek a vallalkozd tevekenységét kozvetlenal vagy
kézvetve szolgald olyan eszkdzdk,

a) amelyeket a rendszeres (szokésos) Uzleti tevekenység keretében értékesitési céllal szereztek be,
és azok a beszerzés és az értékesités kozott véltozatlan allapotban maradnak (aruk, gdngydlegek,
kozvetitett szolgaltatasok), bar ertékuk valtozhat,

b) amelyek az értékesitést megeldzden a termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak
[befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki nem szamlazott szolgéltatast is), félkész
termékek] vagy mar feldolgozott, elkészult allapotban értékesitésre varnak (késztermékek),

c) amelyeket az értékesitendd termékek eldéllitdsa vagy a szolgéltatasok nyujtasa soran fognak
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felhasznalni (anyagok). [Szamviteli tv. 28. § (2) bek.]

A Szervezet nem végez termeldtevékenyseéget és kereskedelmi tevekenységet sem, igy éaltaldban
nincs olyan eszkdz, amelyet a készletek kozdtt kellene nyilvantartédsba venni és értékelni.
Esetenként pincekdonyveket vasarol és értékesit, ami aruként kerul kimutatasra a beszamoldban.
Folyamatos készletnyilvantartast nem vezet, igy ev kézben a 814 Eldbé fékodnyvi szamlara torténik a
kényveles, majd az év végi leltar alapjan kerll a 2-es szamlaosztalyba a keszlet.

A Szervezet a készletekhez (2-es szamlaosztaly) kapcsoloddan az aldbbi fokonyvi szamlakat jelolte
ki alkalmazéasra (szama és megnevezése):

211. Alapanyagok

221. Segédanyagok

227. Egyéb anyagok

229. Anyagok értékvesztése és annak visszairasa

261. Aruk beszerzési aron

269. Kereskedelmi aruk értékvesztése, visszairasa

A kapcsolddo (legjellemzébb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:
Ev végi leltar érték felvétele: T211/221/227/261 - K511/814
Ertékvesztés visszairdsa: 1229/269 - K966

A csokkenések jogcim szerint:
Ev végi leltar érték felvétele: T511/814 — T211/221/227/261
Ertékvesztés: T866 - K211/221/227/261

Kovetelések, penzlgyi eszkdzdk, aktiv idébeli elhatarolasok

A 3. szamlaosztaly (Kovetelések, pénzigyi eszkozok, aktiv iddbeli elhatarolasok) tartalmazza a
készletek kivételével a forgoeszkdzok (a pénzeszkdzdk, az értékpapirok, a vevokkel, az addsokkal, a
munkavallalokkal eés a tagokkal, az allami koltségvetéssel és az egyeb szervezetekkel szembeni
kévetelések), tovabba az aktiv idébeli elhatarolasok szamlait. [Szamviteli tv. 160. § (2) bek. ¢) pont]

Kovetelések azok a kuldnféle széllitasi, véllalkozasi, szolgéltatési és egyéb szerzddésekbdl
jogszerlen eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalkozd éltal mar
teljesitett, a masik fél éaltal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez,
hitelviszonyt megtestesité értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitésehez,
kdlesdnnyujtashoz, eldlegfizetéshez (beleértve az osztalekeldleget is) kapcsolddnak, valamint a
kuldonfele egyeb kdvetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités nélkul és egyéb cimen
atvett kdveteléseket, a birdsag altal jogerdsen megitélt koveteléseket is. [Szamviteli tv. 29. S (1)
bek.]

1. Kdévetelesek aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok)

A Szervezet a Szamviteli tv. 29. § (2) bekezdésének megfeleléen a 31-es szamlacsoportban tartja
nyilvan a szolgaltatéasnyujtasbadl, termékértekesitésbdl adddo vevd kdveteléseit.

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):

311. Belféldi kovetelések

315. Belfoldi kdvetelések értékvesztése és visszairasa

34/69



316. Kulfoldi kovetelések
319. Kulfoldi kdvetelések értékvesztése és visszairdsa
A kapcsolddo (legjellemzébb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:
Ertékesités: T311/316 - K91
Immaterialis javak, targyi eszkdzok értékesitése: T311/316 - K861/961

Csokkenesek jogcim szerint:
Vevd kovetelés pénzigyi teljesitése: T384 - K311/316
Behajthatatlan kovetelés: T8691 - K311/316

A vevdkovetelésekrol vevonkeént nyilvantartast kell vezetni.
A kapcsolddd analitikus nyilvantartas tartalma:

a vevd adatai, a kapcsolddo fokonyvi szamla szama és elnevezése,

a kapcsolodo szerzédés adatai,

a kapcsolodo szamla adatai (sorszama, teljesités, kidllitas és esedékesseg iddpontja),
peénzlgyi teljesités iddpontja és dsszege,

részesedési viszony jellege, alkalmazott arfolyamok (ha van), értékvesztes, illetve visszairas
jogcime, dsszege, bizonylatai (ha van).

2. Adott eldlegek

A Szervezet a Szamviteli tv. rendelkezéseinek megfeleléen a 35-6s szamlacsoportban tartja nyilvan
a beruhazasokra, keszletekre, illetve a szolgaltatéasokra adott eldlegeket.

Az Immateridlis javakra adott eldlegként kell kimutatni az ilyen cimen a széllitoknak atutalt
(medfizetett, kiegyenlitett) - a levonhatd elézetesen felszamitott altalanos forgalmi addt nem
tartalmazo - dsszeget. [Szamviteli tv. 25. S (9) bek.]

Beruhazasokra adott eldlegként kell kimutatni a beruhdzasi széllitonak, importbeszerzésnél az
importalast végzd vallalkozonak, az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékl jog eladojanak ilyen
cimen atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhaté elézetesen felszamitott altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo - dsszeget. [Szamviteli tv. 26. § (8) bek ]

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):
351. Immaterialis javakra adott elélegek

352. Beruhazasokra adott elélegek

353. Készletekre adott eldlegek

354. Egyeb adott eldleg

359. Adott eldlegek értékvesztése és visszairasa

A kapcsolddo (legjellemzobb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:
El6leg kifizetése: T351/352/353/354 - K38

Csokkenesek jogcim szerint:
Teljesitést kovetden eldleg kivezetése: T454 — K351/352/353/354
Meghilsulas: T38 - K351/352/353/354

A kapcsolddd analitikus nyilvantartas tartalma:
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a szallitd adatai,

a kapcsolodd fokonyvi szamla szama és elnevezése,

a kapcsolodo szerzéddés adatai,

a kapcsoloddé szamla adatai (sorszama, teljesités, kidllitas és esedékesség idépontja),
peénzlugyi teljesités iddpontja eés dsszege,

alkalmazott arfolyamok (ha van),

értékvesztes, illetve visszairas jogcime, dsszege, bizonylatai (ha van).

3. Egyéb kovetelések

Egyeb kdveteleskent kell kimutatni a munkavallaloi tartozast, a visszatéritendd adot, az igenyelt, de
még nem teljesitett tdmogatést, tovabba a 77. S (7) bekezdése szerinti utdlag kapott engedmény
miatti kdvetelés dsszegét is. [Szamviteli tv. 29. S (6) bek ]

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):
3611. Munkavallaldknak folyositott eldlegek

3612. El&irt tartozasok

3613. Egyéb elszamolasok a munkavallaldkkal

3641. Rovid lejaratu kdlesdndk

3649. Rovid lej. kdlesdn adott péenzeszkdzdk értékvesztese

365. Vasarolt és kapott kovetelések

368. Kulonféele egyéb kovetelések, elszamolasok

369. Egyeéb kdvetelések értekvesztése és annak visszairasa

A kapcsolddo (legjellemzdbb) gazdasagi események:

A ndvekedesek jogcim szerint:
Eldleg kiadasa: T3611 - K38
Koéveteles eldirasa: T3 - K9

Csokkenések jogeim szerint:

Eldleg visszafizetése: T38 - K3611

Fizetési eldleg levonasa: T471 - K3611

Munkaltatoval szembeni kotelezettseg teljesitése: T471 - K361
Kévetelések befolyasa: T384 - K36

A munkavallalokkal szembeni kovetelésekrdl munkavallalonként nyilvantartast kell vezetni. A
kapcsolodd analitikus nyilvantartas tartalma:

a munkavallalé adatai,

a kapcsolodd fokonyvi szamla szama és elnevezése,

a kovetelés jogcime, dsszege, esedékessége,

amennyiben a munkavallalo részére penzatadas tortént, gy az atadas, kiutalas idépontja,
a kdvetelés rendezésenek iddpontja és dsszege,

alkalmazott arfolyamok (ha van).

4. Ertékpapirok

A forgoeszkodzok kdzdtt értékpapirként a forgatasi ceélbol, dtmeneti, nem tartds befektetésként
vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd ertékpapirokat, illetve tulajdoni részesedest jelentd
befektetéseket kell kimutatni. [Szamviteli tv. 30.S (1)]
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A Szervezetnek Alapszabdlya alapjan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket nem szerezhet.
A Szervezet jelenleg mas tipusu ertéekpapirokkal sem rendelkezik.

A Szervezet az aldbbi fékdnyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazéasra (szama és megnevezése):
374. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
375. Egyeb értekpapirok

5. Penzeszkdzok

A pénzeszkdzok a készpénzt, az elektronikus pénzt és a csekkeket, tovabba a bankbetéteket
foglaljak magukban. [Szamviteli tv. 31. §]

A Szervezet az aldbbi fékdnyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazéasra (szama és megnevezése):

3811. Pénztar-szamla

3840. Elszamolasi betét

3851. Kamatozo betétszamlak

3891. Pénztér és betétszamla kdzotti dtvezetések

3892. Bankszamlak kozotti atvezetesek

A kapcsolddo (legjellemzdbb) gazdasagi események:

A ndvekedesek jogcim szerint:

Keszpénzes értékesités, szolgaltatasnyujtas: T3811 - K91/96

Készpénzfelvétel bankbdl: T3811 - K3891

Készpénz befizetés bankba: T3840 - K3891

Vevdkovetelés kiegyenlitése: T3840 - K311

Elszamoléasi betétbdl lekdtés kamatozd betétszamlaba: T3851 — K3892, T3892 — K3840

Csokkenesek jogeim szerint:

Készpéenzfelvétel bankbol: T3891 - K3840

Készpénzbefizetés penztarbol: T3891 - K3811

Kamatozd betétszamla lekodtés feloldasa: T3892 - K3851, T3840 - K3892

A Szervezet a pénzeszkdzdk analitikus nyilvantartdsanak a penztarjelentést tekinti, azzal, hogy
amennyiben a Szervezet rendelkezik valutapénztarral, illetve a deviza szamlaval, ugy az analitikus
nyilvantartédsnak tartalmaznia kell valuta-, illetve devizanemenkénti bontasban:

a bekovetkezett ndvekedeések és csdkkenések jogcimeét, dsszegét,

a forintra torténd atszamitas soran alkalmazott arfolyamot.

6. Aktiv idébeli elhatarolasok

Aktiv idébeli elhatarolaskent - elkulonitetten - kell a mérlegben kimutatni az Uzleti év mérlegenek
forduldnapja eldtt felmerult, elszémolt olyan &sszegeket, amelyek koltségként, raforditasként
(ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a mérleg fordulénapjat kdvetd iddszakra szamolhatdk
el, valamint az olyan jaro éarbevetelt, kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak a meérleg
forduldnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el. [Szamviteli tv. 32.
S (1) bek ]

A Szervezet az aldbbi fékdnyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazasra (szama és megnevezése):

3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, bevétel elhatarolasa

3923. Koltsegek, egyeb fizetendd kamatok, raforditésok elhatéarolasa

393. Halasztott raforditdsok
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A kapcsolddo (legjellemzdbb) gazdasagi események:

A ndvekedesek jogcim szerint:
Bevételek aktiv idobeli elhatarolasa: T3913 - K91/96
Koltsegek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa: T3923 - K52/53

Csokkenesek jogcim szerint:
Bevételek aktiv iddbeli elhatarolas feloldasa: T91/96 - K3913
Koltsegek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolas feloldasa: T52/53 - K3923

A Szervezet az iddbeli elhatarolasokrol egyedi nyilvantartast vezet. Az iddbeli elhatarolasok
analitikus nyilvantartasai az iddébeli elhatdrolasok szémszerUsiteséhez, meghatarozasahoz
szUkséges adatokat (pl. szamitasok, szamlak beazonositasahoz kapcsoldédod adatok) tartalmazzak.

Forrasok

A 4. szédmlaosztalyban kell kimutatni az eszkdzdk forrdsait. Idetartoznak a sajat toke, a céltartalékok,
a hosszu es rovid lejaratu kotelezettségek, valamint a passziv idébeli elhatarolasok szamlai.
[Szamviteli tv. 160. S (2) bek. d) pont]

1. Sajat téke

A kettds kodnyvvitelt vezetd koztestulet, kdzalapitvany sajat tékeje induld tokebdl, tdkevaltozasbal,
lekotott tartalékbol, értékelési tartalékbol, valamint targyévi eredmeénybdl [alaptevékenyseg
(kdzhasznu tevékenyseg), vallalkozasi tevekenység bontasban] tevédik dssze. Indulo tékekent kell
kimutatni a birésagi hatarozat jogerére emelkedésének napjaval a koztestllet, a kdzalapitvany
létesitd okirataban (annak modositasaban) meghatarozott, az alapito, a tag, a csatlakozd altal ilyen
cimen (induld tokeként, illetve az induld téke ndvelése érdekében) rendelkezésre bocsatott
pénzbeli és nem pénzbeli vagyoni hozzajarulas dsszegét. [479/2016.(X11.28.) Kormanyrendelet 26.5.]
A tékevaltozas/eredmény az adott Uzleti évet megeldzd Uzleti évek targyévi eredményének
halmozott &sszege, mely lehet pozitiv (nyereséges gazdalkodas) és negativ (veszteséges
gazdalkodas) is.

A Szervezet az aldbbi fékdnyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazasra (szama és megnevezése):
411, Induld toke

413. Tokevéltozas

414, Lekotott tartalek

419. Targyévi eredmény

A kapcsolddo (legjellemzobb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:

Targyeévi eredmeny elszamolasa: T493 - K419
Eredmeény novekedése (nyereség): T419 - K413
Lekotés tokevaltozasbol: T413 - K414

Csokkenesek jogcim szerint:
Eredmény csokkenése (veszteseg): T413 - K419
Lekotés feloldasa: T414 - K413

2. Céltartalékok
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Az adozas eldtti eredmeny terhére céltartalékot kell képezni - a szUkséges mértékben - azokra a
multbeli, illetve a folyamatban [évd Ggyletekbdl, szerzddésekbdl szarmazd, harmadik felekkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kuldndsen a jogszabalyban meghatéarozott
garancidlis kotelezettséget, a fuggd kotelezettséget, a biztos (jovébeni) kotelezettséget, a
korengedmeényes nyugdij, illetve a helyébe |épd korhatar elétti ellatas, a végkielégites miatti
fizetési kotelezettséget, a kornyezetvédelmi kotelezettséget, valamint a megkdtdtt szerzddésbol
vagy annak elszamolasi egysegebdl varhatd veszteséget], amelyek a mérlegfordulonapon
valdszinl vagy bizonyos, hogy fennéllnak, de &sszeguk vagy esedékességlk iddpontja még
bizonytalan, és azokra a véllalkozé a szikséges fedezetet mas médon nem biztositotta. [Szamuviteli
tv. 41. S (1) bek.]

A Szervezet a 42-es szamlacsoportban tartja nyilvan a céltartaléekokat, de eddigiekben celtartalek
képzésre meg nem kerllt sor, ezért ebben a csoportban nem nyitott meg fékédnyvi szamlakat.

3. Hosszu lejaratu kotelezettségek

Kotelezettsegek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi es egyeb szerzddésekbdl eredd,
pénzértékben kifejezett elismert tartozésok, amelyek a széllitd, a véllalkozo, a szolgéltato, a
hitelezd, a kolcsdnt nyujtd altal mar teljesitett, a vallalkozd éltal elfogadott, elismert széllitashoz,
szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint az allami vagy &nkormanyzati vagyon részet képezd
eszkdzok - torvenyi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténd - kezelésbevételéhez
kapcsolodnak. A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszu és rovid lejaratuak. [Szamviteli tv.
42. S (1) bek.]

Hosszu lejaratu kdtelezettseg - a hitelezdvel kotott szerzddes szerint - az egy Uzleti évnél hosszabb
lejaratra kapott kdlcsdn (ideértve a kotvénykibocsatast is) és hitel, a mérleg fordulonapjat kovetd
egy Uzleti éven belll esedékes torlesztések levondsaval, tovabba az egyéb hosszu lejaratu
kotelezettseg. [Szamviteli tv. 42. § (2) bek.]

A Szervezet az aldbbi fékdnyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazéasra (szama és megnevezése):
44]. Hosszu lejaratra kapott kdlcsondk

444, Beruhazasi és fejlesztesi hitelek

445, Egyeéb hosszu lejaratu hitelek

449. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettsegek

A kapcsolddo (legjellemzébb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:
Koleson, hitel felvétele: T3840 — K441/444]445]449

Csokkenesek jogcim szerint:
Kolesdn, hitel torlesztése: T441/444]445449 - K3840

4. Rovid lejaratu kdtelezettségek

Rovid lejaratu kotelezettség az egy Uzleti évet meg nem halado lejaratra kapott kélcsdn, hitel,
ideértve a hosszu lejaratu kotelezettségekbdl a mérleg forduldnapjat kdvetd egy Uzleti éven belul
esedékes torlesztéseket is (ez utobbiak dsszegét a kiegészitdé mellékletben részletezni kell). A
rovid lejaratu kotelezettsegek kdzeé tartozik altalaban a vevdtdl kapott eldleg, az aruszallitasbol és
szolgaltatas teljesitésbdl szarmazo kdtelezettség, a véltotartozas, a fizetendd osztalék, részesedés,
kamatozo részvény utani kamat, valamint az egyéb rovid lejaratu kotelezettseég. [Szamviteli tv. 42. S
(3) bek.]

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):

451, Rovid lejaratu kdlcsdndk
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452. Rovid lejaratu hitelek

453. Vevoktdl kapott eldlegek

4541, Belfoldi szallitok

4542 Kulfoldi szallitok

461. Tarsasagi ado elszamolasa targyev

4610. Tarsasagi ado elszamolasa eldzd ev

462. Szja elszamolas targyév

4620. Szja elszamolas elézd ev

4636. Onellendrzési potlék eldirasa targyév
4637. Késedelmi potlek eldirasa targyev

4639. Egyeb kotelezettsegek targyev

4646. Onellendrzési potlék teljesitése targyév
46460. Onellendrzési potlék teljesitése eldzd év
4647. Késedelmi potlek teljesitése targyév
46470. Késedelmi potlek teljesitése eldzé év
4649. Egyeb kotelezettsegek teljesitése targyev
46490. Egyeb kotelezettsegek eldzé év

4695. Helyi iparlzesi ado elszamolasa targyev
46950. Helyi ipartzési ado elszamolasa elézd év
471. Jovedelemelszamolasi szamla

4731. Tarsadalombiztositasi kdtelezettseg targyev
47310. Tarsadalombiztositasi kdtelezettség elézd év

A kapcsolddo (legjellemzébb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:

Kolesdn igénybevétele: T3840 - K451/452
Vevd eldleget ad: T3840 - K453

Targyi eszkoz beszerzés: T1 - K4541/4542
Szolgaltatas igenybevétele: T5 -K4541/4542
Brutto bér elszamolasa: T541 - K471

Szja eléleg levonasa: T471 - K462

Jarulékok levonésa: T471 - K4731

Csokkenesek jogcim szerint:

Koleson visszafizetése: T451/452 - K3840
Teljesitést kdvetden eldleg kivezetése: T453 - K311
Eléleg visszaadasa: T453 - K3840

Szallito kiegyenlitése: T4541/4542 - K3840

Szja eldleg levonasa: T471 - K462

Jarulékok levonésa: T471 - K4731

Netto bér kifizetese: T471 - K3840

A szallitokrol partnerenként nyilvantartast kell vezetni. A kapcsolodd analitikus nyilvantartas
tartalma:

a szallitd adatai,

a kapcsolodo fékonyvi szémla szdma eés elnevezése,
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a kapcsolodo szerzédés adatai,

adott eldlegre vonatkozd informaciok (ha van),

a kapcsolodo szamla adatai (sorszama, teljesités, kidllitas és esedékesseg iddpontja),
peénzugyi teljesités iddpontja és dsszege,

kotelezettseget csokkentd tételek,

alkalmazott arfolyamok (ha van).

A személyi jbvedelmek analitikus nyilvantartasanak tartalma:
munkavallalé adatai,

alapbér, torzsbér dsszege,

bérpotlekok jogcime és dsszege,

prémium, jutalom 6sszege (idészakonként),

levonasok jogcimei, mértékei, dsszegei (havonta),

nettd jaranddsag dsszege (havonta).

Az addkotelezettségek analitikus nyilvantartasanak tartalma (jogcimenkeént):
adokotelezettseg keletkezeseének iddpontja, &sszege, bizonylata, esedékessege,
peénzlgyi rendezés idépontja, dsszege, modja,

egyenleg,

az adofolydszamla egyeztetésének iddpontja, eltérés dsszege (ha van).

5. Passziv idébeli elhatarolasok
Passziv idébeli elhatarolasként kell elkllonitetten kimutatni

a) a mérleg fordulonapja el6tt befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg forduldnapja utani
id&szak arbevételét, bevételét képezi,

b) a mérleg forduldonapja eldtti iddszakot terheld koltséget, raforditast, amely csak a mérleg
forduldnapja uténi idészaklban meral fel, kertl szamlazasra,

c) mérleg fordulonapja és elkészitésének idépontja kozott a vallalkozdval szemben érvényesitett,
benyujtott, ismertte valt, a mérleggel lezart Uzleti evhez kapcsolodd karteritési igenyt, karteritest,
birosagi koltseget,

d) a mérleggel lezart Uzleti évhez kapcsolddo, a jévahagyasra jogosult testilet altal megéllapitott,
kotelezettsegkent ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok jarulékat. [Szamviteli tv. 44. S (1) bek ]
A Szervezet az aldbbi fékdnyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazasra (szama és megnevezése):

481. Bevételek passziv iddbeli elhatarolasa

4821. Mérlegforduldnap eldtti koltseg, raforditas elhatéarolasa

483. Halasztott bevételek

A kapcsolddo (legjellemzébb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:
Bevételek passziv idébeli elhatarolasa: T91/96 - K481
Koltsegek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa: T52/53 - K4821

Csokkenesek jogcim szerint:
Bevételek aktiv idobeli elhatarolas feloldasa: T481 - K91/96
Koltsegek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolas feloldasa: T4821 - K52/53

A Szervezet az iddbeli elhatérolasokrol egyedi nyilvantartdst vezet. Az idébeli elhatéarolasok
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analitikus nyilvantartésai az iddbeli elhatarolasok szédmszerlsitesehez, meghatérozésahoz
szUkséges adatokat (pl. szamitasok, szamlak beazonositasahoz kapcsoldédod adatok) tartalmazzak.

Koltsegek

Az 5. szédmlaosztély a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az 5.
szamlaosztalyon belll a kéltsegnemek: anyagkoltseég, igénybe vett szolgaltatéasok koltségei, egyéb
szolgaltatasok koltségei, bérkdltség, szemeélyi jellegld egyéb kifizetések, beérjarulékok,
ertekcsokkenési leiras. A szamlaosztalyon belll - az eredmeénykimutatast &sszkoltseg eljarassal
keszité vallalkozonak - elkulonitetten  kell kimutatni az - egyebként koltsegnemnek,
koltsegmegterulesnek nem mindsuld - aktivalt sajat teljesitmeények targyeévi ertekének valtozasat,
mint a vele azonos nagysagu kozvetlen koltsegek fedezetét, és az eértékesitésre nem kerilt
teljesitmények kdzvetlen dnkoltséggel azonos értékét. [Szamviteli tv. 160. S (3a) bek.]

A kapcsolddo (legjellemzébb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:
Anyagkoltseg: T51 - K38/45

lgénybe vett szolgaltatasok: T52 - K38/45
Brutto bér elszamolasa: T541 - K471

Egyéb szolgéltatasok koltségei: T53 - K38/45
Szemelyi jellegl egyeb kifizetések: T55 - K38
Ertékcsokkenési leiras: T57 - K119/129/139/149

Csokkenesek jogcim szerint:
Utolag kapott engedmény: T454 - K51/52
Koltsegek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa: T3923 - K52/53

1. Anyagkdltseg

Anyagkoltsegkent az Uzleti évben felhasznalt vaséarolt anyagok bekerulési (értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével ndvelt bekertlési) értékét, tovabbs a vasarolt
ndvendeék-, hizo- es egyéb allatok bekerulési értéket kell kimutatni. A termelés, a tevekenység, a
szolgaltatas soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével, az anyagok bekerulési
értékeben figyelembe vett védmteher, jovedéki ado, termekdij visszatéritett &sszegével az
anyagkoltséget csokkenteni kell. [Szamviteli tv. 78. S (2) bek.]

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):
511. Alapanyagok

512. Fenntartasi anyagok

513. Energia (viz, géz, aram)

515. Nyomtatvéany, irodaszer

518. Egyéb anyagkoltseég

2. lgénybe vett szolgaltatasok

Az igénybe vett szolgéaltatasok értekeként az Uzleti évben igénybe vett anyagjellegl és nem
anyagjellegl szolgaltatasok bekerulési értékét a - le nem vonhatd éltaldnos forgalmi adot is
magaban foglald - szamlazott, fizetett, szerzédésben meghatarozott dsszegben kell elszamolni.
[Szamviteli tv. 78. S (3) bek ]
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A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):
521. Szallitas, rakodas, raktarozas koltsegei

522. Bérleti dijak

523. Karbantartasi koltsegek

524. Hirdetes, reklam, propaganda koltsegek
525. Oktatas és tovabbképzés koltsegei

526. Utazas és kikuldetés koltsege

527. Szakértdi dijak

529. Posta, telefon kéltség

5290. Szakkdényy, folydirat

5291. Ugynoki dijak, jutalékok

5292. Megtéritett telefon kdltség

5293. Tagsagi dijak

5299. Egyeb igénybe vett szolgaltatas koltseégei

3. Egyeb szolgaltatasok

Az egyeb szolgaltatasok értékeként az Uzleti évben felmerdlt, az eszkdzok bekerulési értékeben el
nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi,
szolgaltatasi dijat, egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat, bankkoltséget (a fizetett,
fizetendd kamat kivételével) és a negativ hozamként felszamitott dsszeget (negativ kamatot),
biztositasi dijat, tovabba a sajat eldallitdsu termékeknek a sajat kiskereskedelmi egységbe torténd
kiszallitasakor, illetve (sajat) Uzemben torténd felhasznalasakor megfizetett adot, jarulékot,
termékdijat a szamlazott, a fizetett, a szerzddésben meghatarozott (szamitott), a bevallott
dsszegben kell kimutatni. [Szamviteli tv. 78. § (4) bek.]

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):
531. Hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek

532. Pénzlugyi, befektetési, szolgaltatasi dijak

533. Biztositasi dijak

539. Kulénféle egyéb kdltségek

4. Bérkoltség

Bérkoltség minden olyan - az Uzleti évhez kapcsolodd - kifizetés, amely a munkavéllaldkat, az
alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy munkadijkent
elszéamolandod  jarandosag, ideértve a természetes személy tulajdonos (tag) személyes
k&dzremuUkodese ellenértekekent kivett dsszeget is, az alkalmazasban allok és a munkavegzesre
iranyuld tovébbi jogviszonyban allok részére az Uzleti évre bérként szamfejtett, elszamolt dsszeg
(ideértve az Uzleti év utdn elszamolt, jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a
tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a statisztikai elszamolasok szerinti keresetnek,
fuggetlenul attdl, hogy az ilyen cimen kifizetett dsszegek utan kell-e személyi jovedelemadot
fizetni vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a bérjarulékoknak. [Szamviteli tv. 79. § (2) bek.]

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):
B41. Bérkoltseg
545. Megbizasi dij

5. Személyi jellegll egyéb kifizetések
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A személyi jellegl egyéb kifizetések kézé tartoznak a természetes személyek részére nem
bérkoltsegkeént és nem vallalkozasi dijként kifizetett, elszamolt &sszegek, beleértve ezen dsszegek
le nem vonhatd éltalanos forgalmi adojat, tovabbéd az ezen d&sszegek utédn a vallalkozd éltal
fizetendd (fizetett) szemelyi jovedelemadd dsszegeét is. [Szamviteli tv. 79. S (3) bek.]

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):
552. Sajat gépjarmu hivatali célu hasznélata

553. Uzleti vendéglatas

555. Betegszabadsag bére

6. Bérjarulekok

Bérjarulékok a szocidlis hozzajarulasi ado, a szakkepzesi hozzajarulads, tovabba minden olyan addk
modjara fizetendd dsszeg, amelyet a szemeélyi jellegl raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama
alapjan allapitanak meg, fuggetlenul azok elnevezésetdl. [Szamviteli tv. 79. § (4) bek.]

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):
561. Szocialis hozzajarulasi ado

7. Ertékcsokkenés

A Szervezet a szamviteli politikdjaban meghatarozottak szerint az immateridlis javak és targyi
eszkdzdk utan terv szerinti értékcsdkkeneést szamol el az analitikus kartonokon rogzitett kulcsok
alapjan.

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):

571. Terv szerinti ertékcsokkenési leirds

572. Hasznalatba vételkor egy 6sszegben elszamolt ertekcsdkkenesi leiras

8. Koltsegnem atvezetési szamla

Technikai jellegli szamla, minden 5-6s koltségszdmla K parja az 59-es. Ev végén ebbdl a
szamlacsoportbdl kell atvezetni a koltségeket.

Ertékesités elszamolt dnkodltsége és raforditasok

A 8. szamlaosztédly az Osszkoltség eljarassal készuld eredmeénykimutatdshoz tartalmazza az
anyagjellegl raforditasokat - ezen belll az anyagkoltseéget, az igenybe vett szolgaltatasok értéket,
az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési értékét, az eladott (kozvetitett)
szolgaltatasok értekét -, a személyi jellegl raforditasokat (ezen belll a bérkdltséget, a személyi
jellegli egyéb kifizetéseket, a bérjarulékokat) és az értékcsokkenési leirast, valamint az egyéb
raforditasokat, a pénzugyi muveletek raforditasait, az eredmeényt terheld adoét. [Szamviteli tv. 160. §
(3b) a) bek.]

A 81-83 szamlakra az év végi zarlati munka soran kertlnek kéonyvelésre az adatok az 59-es szamla
kozbeiktatasaval.

1. Egyéb raforditasok

Egyéb raforditdsok az olyan, az értékesités nettd arbevételéhez kdzvetlenul vagy kdzvetetten nem
kapcsolodd kifizetések es maés veszteség jellegl tételek, amelyek a rendszeres tevékenység
(Uzletmenet) soran merdlnek fel, és nem mindsulnek pénzigyi miveletek raforditasainak.
[Szamviteli tv. 86. S (1) bek.]

A Szervezet az aldbbi fékdnyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazéasra (szama és megnevezése):
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861. Immaterialis javak, targyi eszkdzdk értékesitésének veszteseége
8631. Kareseménnyel kapcsolatosan kifizetett dsszeg

8632. Birsagok, kdtberek, kesedelmi kamatok, kartéritesek

8634. Koltsegek ellentételezésére adott tdmogatés

8635. Fejlesztési célra adott tamogatas

8661. Készletek elszamolt értékvesztése

8662. Kdvetelések elszamolt értékvesztése

8663. Immateridlis javak elszamolt terven feluli ECS-je

8664. Targyi eszkdzok elszamolt terven feluli ECS-je

8671. Kbltsegvetessel elszamolt adok, illetekek, hozzajarulasok
8672. Onkormanyzatokkal elszamolt addk, illetékek, hozzajarulasok
86721. lparlzesi ado

8691. Behajthatatlan kovetelés leirt 6sszege

8696. Kerekitési kulonbdzetek

A kapcsolddo (legjellemzébb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:

Téargyi eszkdzok, immateridlis javak értékesitése veszteséggel: T861 - K11/12/13/14/15
Terven fellli értékcsokkenés: T866 - K118/128/138/148/168

Tamogatasnyujtas: T863 - K38

Helyi add elszémolésa: T8672 - K469

Behajthatatlan kdveteles: T8691 - K311

Csokkenesek jogcim szerint:
Eszkoz terv szerinti ECS kivezetése (veszteséges értékesités): T119/129/139/149/169 - K861
Eszkoz terven fellli ECS kivezetése (veszteséges értékesités): T118/128/138/148 - K861

2. Pénzugyi muveletek raforditasai

A pénzugyi muveletek raforditasai kdzé tartoznak: részesedésekbdl szarmazd raforditésok,
arfolyamveszteségek, a befektetett pénzigyi eszkdzokbdl (értékpapirokbol, kolcsonodkbdl)
szarmazo raforditasok arfolyamveszteségek, a fizetendd (fizetett) kamatok és kamatjellegt
raforditasok, a pénzlgyi mulveletek egyéb raforditasai, a részesedések, az értekpapirok, a tartdsan
adott kolesonok, a bankbetetek ertekvesztése. [Szamviteli tv. 83. S (3) bek.]

A Szervezet az aldbbi fékdnyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazasra (szama és megnevezése):
871. Befektetett pénzugyi eszkdzok arfolyamvesztesége

8721. Kolcsdnok, hitelek pénzintézetnek fizetett kamata

8722. Kdlesdnok, hitelek egyéb fizetendd kamata

874. Részesedesek, értéekpapirok, bankbetetek értékvesztése

875. Forgoeszkdzdk kdzdtt kimutatott penzigyi raforditasok

8761. Deviza/Valuta készletek Ft-ra atvaltasanak arfolyamvesztesége

8763. Kulfoldi pénzértekre szolo eszkdzdk ertékelésének arfolyamvesztesege

A kapcsolddo (legjellemzébb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:
Kamatfizetés: 7872 - K3840

45/69



Arfolyamveszteség elszamolésa: T876 - K3/4

3. Nyereséget terheld adok

Addfizetési kotelezettségként kell kimutatni az Uzleti év addzas eldtti eredményét terheld adod
(ideértve kuldondsen a tarsasagi adot, az abba beszamithato kulfoldi addt, valamint az olyan kulfoldi
adot, amelynek alapjaul szolgald jovedelem nemzetkdzi szerzddés rendelkezése alapjan mentes a
tarsasagi ado aldl), a kisvallalati ado megallapitott (bevallott, kivetett) dsszegét. [Szamviteli tv. 87. S
(2) bek.]

A Szervezet a tarsasagi adordl és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. téorveny hatélya ala
tartozik, ezért a 89-es szamlacsoporton belll a 891.-es Tarsasagi add elszamolasi szamlat jeldli ki
alkalmazasra. Azonban a szervezet Alapszabalya szerint véllalkozasi tevékenységet nem folytathat,
igy tarsasagi adofizetési kdtelezettsége nem keletkezik.

Ertékesités arbevétele és bevételek

A 9. szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités arbevételét, az egyeb bevételeket, a pénzugyi
mlveletek bevételeit. [Szamviteli tv. 160. § (3¢) bek ]

1. Ertékesités nettd arbevétele

Az értékesités nettd arbevételeként kell kimutatni a szerzddes szerinti teljesités iddszakaban, az
Uzleti eviben értékesitett vasarolt és sajat termeleésl keszletek, valamint a teljesitett szolgaltatasok
artdmogatassal és felarral noévelt, engedményekkel csodkkentett - &ltaldnos forgalmi addt nem
tartalmazé - ellenértékét. [Szamviteli tv. 72. S (1) bek.]

A Szervezet az aldbbi fékdnyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazasra (szama és megnevezése):
91M1. Hegykdzseg fenntartasi hozzajarulas bevetelek

9112. Konferenciak bevételei

9113. Erzékszervi biralat bevétele

914, Kdzvetitett szolgaltatasok beveétele

9115. Borversenyek bevétele

912. Bérbeadas arbevétele

913. Pincekdnyv értékesités

A kapcsolddo (legjellemzédbb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:
Ertékesités: T31/38 - K91

2. Egyéb bevételek

Egyeb bevételek az olyan, az értékesités netto arbeveételének reszét nem képezd bevetelek,
amelyek a rendszeres tevékenyseg (Uzletmenet) soran keletkeznek, és nem mindsulnek pénzigyi
muveletek bevételeinek. [Szamviteli tv. 77. § (1) bek.]

A Szervezet az aldbbi fékdnyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazasra (szama és megnevezése):
961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkdzok bevétele

9631. Kdresemeényekkel kapcsolatosan kapott bevételek

9632. Kapott birsagok, kotbérek, kartéritesek

9633. Behajthatatlan és leirt kovetelésekre kapott dsszegek

9634. Koltsegek, raforditasok ellentételezésére kapott tdmogatés

9635. Fejlesztési célra kapott tdmogatas

9661. Készletek visszairt értékvesztese
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9662. Kdvetelések visszairt értekvesztése

9663. Immaterialis javak visszairt terven feluli ECS-je
9664. Targyi eszkdzdk visszairt terven feluli ECS-je
9671. Koltsegvetésbol kapott tAmogatés, juttatas
9672. Onkormaényzattél kapott tdmogatas, juttatas
9673. Elkuldnitett alapoktdl kapott tamogatas, juttatés
9696. Kerekitési kulonbdzetek

9699. Kulénféle egyéb bevételek

A kapcsolddo (legjellemzébb) gazdasagi események:

A ndvekedesek jogcim szerint:

Immaterialis javak, targyi eszkdzok értékesitése nyereséggel: T311/38 - K961
Terven feluli értékcsokkenés visszairasa: T118/128/138/148 - K966

Kapott tamogatas: T3840 - K967

3. Penzlgyi muveletek bevételei

A pénzigyi muveletek bevételei kozé tartoznak: a kapott (jard) osztalék és részesedés, a
részesedésekbdl szarmazo bevételek, arfolyamnyereségek, a befektetett pénzigyi eszkdzdkbdl
(értékpapirokbol, kdlcsdnokbdl) szarmazod bevetelek, arfolyamnyereségek, az egyéb kapott (jaro)
kamatok és kamatjellegli bevételek, a pénzugyi muveletek egyéb bevételei. [Szamviteli tv. 83. S (2)
bek.]

A Szervezet az alabbi fékonyvi szamlakat jeldlte ki alkalmazésra (szama és megnevezése):
973. Befektetett pénzlgyi eszkdzdk kamatai, arfolyamnyeresége

9741, Pénzintézettdl kapott kamat

975. Forgdeszkdzdk kdzodtt kimutatott befektetések, értékpapirok arfolyamnyeresége
9761. Deviza és valutakészletek Ft-ra atvaltasanak arfolyamnyeresége

9763. Kulféldi pénzértekre szolo eszkdzdk értékelésének arfolyamnyeresége

A kapcsolddo (legjellemzdbb) gazdasagi események:

A ndvekedések jogcim szerint:
Kapott kamat: T3840 - K9741
Arfolyamnyereség: T3/4 - K9

Kecskemeét, 2022. januar 1.

Frittmann Janos

elndk
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SZAMLATUKOR

Hatalyos: 2022. januar 1.

1 BEFEKTETETT ESZKOZOK

11 IMMATERIALIS JAVAK

113 Vagyoni értékl jogok

1131 Kis értekl vagyoni jogok

114 Szellemi termékek

118 Immateridlis javak terven feluli ECS és visszairas

1183 Vagyoni értékl jogok terven feluli ECS

1184 Szellemi termékek terven feluli ECS

19 Immateriélis javak terv szerinti értékcsdkkenése

1193 Vagyoni érték jogok terv szerinti ECS

11931 Kis érték vagyoni jogok terv szerinti ECS

1194 Szellemi termékek terv szerinti ECS

12 INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK
121 Foldterulet

122 Telek, telkesités

123 Epuletek, épuletrészek, tulajdoni hanyadok

124 Egyéb épitmények

125 Ultetvények

126 Ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni erteki jogok

128 Ingatlanok terven feluli ECS és visszairas

129 Ingatlanok terv szerinti ECS

13 MUSZAK| BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

131 Termeld gépek, berendezések, szerszamok

132 Termelésben kdzvetlendl résztvevd jarmuvek

138 MUszaki berendezések, gépek, jarmuvek terven feluli ECS, visszairas
139 MUszaki berendezések, gépek, jarmuiivek terv szerinti ECS
14 EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK

141 Uzemi (Uzleti) gépek, berendezések, felszerelések

142 Egyéb jarmivek

143 Irodai, igazgatéasi berendezések, felszerelések

144 Uzemkordn kivali berendezések, felszerelések, jarmivek
148 Egyéb berendezések, felszerelések, jarmuvek terven felll ECS és visszairas

149 Egyéb berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti ECS
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15 KIS ERTEKU ESZKOZOK

151 Kis értékd targyi eszkdzdk

1591 Kis értékl targyi eszkdzok ECS

16 BERUHAZASOK, FELUJITASOK

161 Befejezetlen beruhazasok

162 Felujitasok (befejezetlen)

168 Beruhazésok terven feluli ECS-je

18 TARTOS HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK
181 Allamkétvények

183 Egyéb vallalkozasok értékpapirjai

184 Tartos diszkont értékpapirok

189 Ertékpapirok értékvesztése és visszairdsa

19 TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

197 Egyéb tartds bankbetétek

199 Tartésan adott kdleséondk értékvesztése, visszairasa
2 KESZLETEK

21 NYERS- ES ALAPANYAG

211 Alapanyagok

22 EGYEB ANYAGOK

221 Segedanyagok

227 Egyéb anyagok

229 Anyagok értékvesztése és annak visszairasa
26 KERESKEDELMI ARUK

261 Aruk beszerzési aron

269 Kereskedelmi aruk értékvesztése, visszairasa

3 KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

31 KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL
311 Belfoldi kdvetelések

315 Befoldi kdvetelések értékvesztése és visszairasa

316 Kulfoldi kdvetelések

319 Kulfoldi kdvetelések értékvesztése és visszairasa

35 ADOTT ELOLEGEK

351 Immaterialis javakra adott elélegek

352 Beruhazasokra adott eldlegek

353 Készletekre adott eldlegek

354 Egyéb adott eldleg

359 Adott eldlegek értékvesztese és visszairasa
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36 EGYEB KOVETELESEK

361 Munkavallalokkal szembeni kdvetelések

3611 Munkavallaloknak folydsitott elélegek

3612 Eloirt tartozasok

3613 Egyeb elszamolasok a munkavallalokkal

364 Rovid lejaratu kdlcsdnadott pénzeszkdzodk

3641 Rovid lejaratu kdlesdnodk

3649 Rovid lej. kolcson adott penzeszkdzok ertekvesztese
365 Vasarolt és kapott kovetelések

368 Kulonféle egyéb kovetelések, elszamolasok

369 Egyeéb kdvetelések ertékvesztése és annak visszairasa
37 ERTEKPAPIROK

374 Forgatasi celu hitelviszonyt megtestesitd értekpapirok
375 Egyéb értékpapirok

38 PENZESZKOZOK

3811 Pénztar-szamla

3840 Elszamolasi betét

385 Elkulodnitett betétszamlak

3851 Kamatozo betétszamlak

3891 Peénztar és betétszamla kozotti atvezetesek

3892 Bankszamlak kozotti atvezetések

39 AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

391 Bevételek aktiv iddbeli elhatarolésa

3913 Arbevétel, egyeb kamatbevétel, bevetel elhatarolasa

392 Koltseégek, raforditasok, aktiv iddbeli elhatérolasa

3923 Koltsegek, egyéb fizetendd kamatok, raforditédsok elhatarolésa

393 Halasztott raforditasok

4 FORRASOK

41 SAJAT TOKE

4711 Indulo toke

413 Tokevaltozas

414 Lekdtott tartalék

419 Targyevi eredmeny

42 CELTARTALEKOK

43 HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

44 HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

441 Hosszu lejaratra kapott kdlesdndk

50/69



444 Beruhazasi és fejlesztési hitelek

445 Egyeéb hosszu lejaratu hitelek

449 Egyéb hosszu lejaratu kotelezettsegek

451 Rovid lejaratu kdlesdndk

452 Rovid lejaratu hitelek

453 Vevoktdl kapott eldlegek

454 Szallitdk

4541 Belfoldi szallitok

4542 Kulfoldi szallitok

46 EGYEB ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK |.
461 Térsasagi ado elszamolasa targyev

4610 Tarsasagi ado elszamolasa eldzé év

462 Szja elszamolas targyév

4620 Szja elszamolas eldzd év

463 Koltsegvetesi befizetési kotelezettségek

4636 Onellenérzési potlék eldirasa targyév

4637 Késedelmi potlék eldirasa targyev

4639 Egyeb kdtelezettségek targyév

464 Koltsegvetési befizetési kdtelezettségek teljesitése
4646 Onellenérzési potlék teljesitése targyév
46460 Onellendrzési potlék teljesitése eldzd év
4647 Késedelmi potlek teljesitése targyeév

46470 Kesedelmi potlék teljesitese eldzd ev

4649 Egyeb kotelezettségek teljesitése targyev
46490 Egyeéb kotelezettsegek eldzé ev

469 Helyi adok elszamolasa

4695 Helyi iparlzési ado elszamolasa targyév
46950 Helyi ipartzési add elszamolasa eldzd év

47 EGYEB ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK I
471 Jovedelemelszamolasi szamla

4731 Tarsadalombiztositasi kotelezettseg targyev
47310 Tarsadalombiztositasi kdtelezettseg eldzd év
48 PASSZ(V IDOBELI ELHATAROLASOK

481 Bevetelek passziv iddbeli elhatarolédsa

482 Koltségek, réforditésok passziv idébeli elhatarolasa
4821 Mérlegforduldnap eldtti koltség, raforditas elhatarolasa

483 Halasztott bevételek
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5 KOLTSEGNEMEK

51 ANYAGKOLTSEG

511 Alapanyagok

512 Fenntartasi anyagok

513 Energia (viz, gaz, aram)

515 Nyomtatvany, irodaszer

518 Egyéb anyagkdltseg

52 IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK

521 Szallitas, rakodas, raktarozas koltsegei
522 Bérleti dijak

523 Karbantartasi koltségek

524 Hirdeteés, reklam, propaganda koltsegek
525 Oktatéas és tovabbkepzes koltsegei

526 Utazas és kikuldetés koltsege

527 Szakértoi dijak

529 Posta, telefon koltség

5290 Szakkonyy, folydirat

5291 Ugynoki dijak, jutalékok

5292 Megtéritett telefon koltség

5293 Tagsagi dijak

5299 Egyeb igenybe vett szolgaltatas koltsegei
53 EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGE!
531 Hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek
532 Pénzugyi, befektetési, szolgaltatasi dijak
533 Biztositasi dijak

539 Kulonféle egyéb koltsegek

54 BERKOLTSEG

541 Beérkoltseg

545 Megbizasi dij

55 SZEMELY| JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
552 Sajat gépjarmu hivatali célu hasznalata
553 Uzleti vendéglatas

555 Betegszabadsag bere

56 BERJARULEKOK

561 Szocialis hozzajarulasi ado

57 ERTEKCSOKKENESI LE[RAS

571 Terv szerinti ECS leiras
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572 Hasznélatba vételkor egydsszegben elszamolt ECS
58 AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK ERTEKE

8 RAFORDITASOK

81 ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

811 Anyagkoltseg

812 Igénybe vett szolgaltatédsok koltsege

813 Egyeb szolgaltatasok ertéke

814 Eladott aruk beszerzési értéeke

815 Eladott kozvetitett szolgaltatasok érteke

82 SZEMELY!| JELLEGU RAFORDITASOK

821 Bérkoltseg

822 Személyi jellegli egyéb kifizetések

823 Bérjarulékok

83 ERTEKECSOKKENESI LE[RAS

86 EGYEB RAFORDITASOK

861 Immaterialis javak, targyi eszkdzdk eértékesitésenek vesztesege
8631 Kéresemeénnyel kapcsolatosan kifizetett 6sszeg
8632 Birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
8634 Koltségek ellentételezésére adott tamogatas

8635 Fejlesztesi celra adott tamogatas

866 Ertékvesztés, terven feluli ECS

8661 Keszletek elszamolt értékvesztése

8662 Kovetelések elszamolt értékvesztése

8663 Immateridlis javak elszamolt terven feluli ECS-je
8664 Targyi eszkdzok elszamolt terven feluli ECS-je

867 Ak, illetékek, hozzajarulasok

8671 Kdltségvetéssel elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok
8672 Onkormanyzatokkal elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok
86721 lparlzési adod

869 Kulonféle egyéb raforditasok

8691 Behajthatatlan kdvetelés leirt 6sszege

8696 Kerekitési kulonbdzetek

87 PENZUGY! MUVELETEK RAFORDITASAI

871 Befektetett pénzlgyi eszkdzok arfolyamvesztesege
872 Fizetend kamatok és kamatjellegl raforditasok

8721 Kdélesdnok, hitelek pénzintézetnek fizetett kamata

8722 Kolesondk, hitelek egyéb fizetendd kamata
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874 Részesedések, értékpapirok, bankbetétek ertékvesztése

875 Forgoeszkdzok kozott kimutatott pénzigyi réaforditdsok

876 Atvaltaskori, értékeléskori arfolyamveszteség

8761 Deviza/Valuta készletek Ft-ra atvaltasanak arfolyamvesztesege
8763 Kulfoldi pénzértékre szold eszkdzok értékelésének arfolyamvesztesége
89 NYERESEGET TERHELO ADOK

891 Tarsasagi ado

9 ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

91 BELFOLDI ERTEKESITES NETTO ARBEVETELE

91 Hegykdzségi fenntartasi hozzajarulas bevételek

9112 Konferenciak bevételei

913 Erzékszervi biralat bevétele

914 Kdzvetitett szolgaltatasok bevétele

9115 Borversenyek bevétele

912 Berbeadas arbevétele

913 Pincekdnyv értékesités

96 EGYEB BEVETELEK

961 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékesitésenek nyeresége
9631 Kéresemeényekkel kapcsolatosan kapott bevételek

9632 Kapott birsagok, kétberek, karteritések

9633 Behajthatatlan és leirt kdvetelésekre kapott &sszegek

9634 Kdltsegek, raforditasok ellentételezésére kapott tdmogatas
9635 Fejlesztési célra kapott tamogatas

966 Visszairt értékvesztés, terven feluli ECS

9661 Keszletek visszairt ertekvesztese

9662 Kbvetelések visszairt értékvesztése

9663 Immateridlis javak visszairt terven feluli ECS-je

9664 Targyi eszkdzok visszairt terven feluli ECS-je

967 Visszafizetési kotelezettség nélkul kapott tAmogatas, juttatéas
9671 Kdltségveteésbdl kapott tdmogatas, juttatas

9672 Onkormanyzattol kapott tamogatas, juttatas

9673 Elkulonitett alapoktol kapott tamogatas, juttatas

9696 Kerekitési kuldnbozetek

9699 Kulonfele egyéb bevételek

97 PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

973 Befektetett pénzugyi eszkdzodk kamatai, arfolyamnyeresége

974 Egyeb kapott kamatok és kamatjellegl bevételek
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9741 Pénzintézettdl kapott kamat

975 Forgoeszkdzok kozott kimutatott befektetések, értékpapirok arfolyamnyeresege
976 Atvaltasi, értékeléskori arfolyamnyereség

9761 Deviza és valutakészletek Ft-ra atvaltdsanak arfolyamnyeresége

9763 Kulfoldi pénzértékre szold eszkdzok értékelésének arfolyamnyeresége

Alkalmazando: 2022. januar 1-et kdvetden.

Kecskemét, 2022. januar 1.

Frittmann Janos

elnok
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Koztestulet neve: Kunsagi Borvidek Hegykdzsegi Tanacsa
Székhely: Kecskemét, Szent Istvan krt. 19/a

Addszama: 18348794103

Cégjegyzékszam: Pk60188 /1995

Adatvedelmi szabalyzat

Hatalyos: 2022. januar 1.
1. BEVEZETES

A Kunsagi Borvidék Hegykdzsegi Tanacsa (a tovabbiakban: Adatkezeld) tevekenysége soran fokozottan
Ugyel a személyes adatok védelmere, a kdtelezd jogi rendelkezések betartasara, a biztonsagos és
tisztességes adatkezelésre.
Az Adatkezel6 adatai:
Koztestulet neve: Kunsagi Borvidéek Hegykdzsegi Tanacsa
Székhely: Kecskemét, Szent Istvan krt. 19/a
Addszama: 18348794103
Cégjegyzékszam: Pk60188 /1995
A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidoszabadsdg Hatdsadghoz torténd bejelentés alapjan, az
Adatkezelé adatkezelés adatvedelmi nyilvantartési azonosité szama: ,szam” vagy ,bejelentés
folyamatban”.
Az Adatkezeld a rendelkezesere bocsatott szemelyes adatokat minden esetben a hatélyos magyar es
europai jogszabalyoknak es etikai elvarasoknak eleget téve kezeli, minden esetben megteszi azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a megfeleld biztonsagos adatkezeléshez
szUkségesek.
A jelen szabdlyzat a kdvetkezd hatalyos jogszabalyok figyelembevételével készult:
+ 1995, évi CXIX. torveny a kutatas és a kdzvetlen Uzletszerzes ceéljat szolgald név- és
lakcimadatok kezeléseérdl
+ 2001.évi CVIII. torvény. az elektronikus kereskedelmi szolgaltatéasok, valamint az informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgéltatasok egyes kérdéseird|
- 2008. évi XLVIIl. térvény a gazdasagi rekldamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatairol
+ 2011. évi CXII. toérvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

- 2012. évi CCXIX. Torvény a hegykdzségekrdl
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- 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27) a természetes szemelyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében tortend védelmerdl és az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a

95/46/EK Rendelet hatalyon kival helyezésérd|

Az Adatkezeld vaéllalja a jelen szabdlyzat egyoldalu betartasat és keri, - honlapjan elerhetd
kdzlemenyben - hogy Ugyfelei is fogadjak el a szabalyzat rendelkezéseit. Az Adatkezeld fenntartja
maganak a jogot, hogy az adatvédelmi szabalyzatat megvaltoztassa. Amennyiben a szabalyzat

modositésara sor kerll, ugy annak aktualizalt szbvegét nyilvanosan kdzzéteszi.

2. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Szabdlyzatunkban az adatvédelmi szakkifejezések a kovetkezd jelentéssel birnak:

- adatéllomany : az egy nyilvantartasban kezelt adatok ésszessége;

- adatfeldolgozé : az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezese alapjan kotott
szerzédést is - adatok feldolgozéasat végzi;

- adatfelelés : az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kédtelezden kodzzéteendd
kdzérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett;

- adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlenul az adaton végzett barmely muvelet vagy a
muveletek Osszessége, igy kuldndsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvédnossagra hozatala, dsszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlese és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykeép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a szemely
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkep) rogzitése;

- adatkezels : az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely 6nélldan vagy masokkal egyUtt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozoval végrehaijtja;

- adatkdzld : az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfeleldés nem maga teszi kdzzé az adatot -
az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon k&zzéteszi;

- adatmegjeldlés : az adat azonositd jelzessel elladtédsa annak megkuldnboztetése céljabol;

- adattovabbitas : az adat meghatérozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetdve tétele;

- adattdrlés : az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasa tébbé nem
lehetséges;

- adatvédelmi incidens : személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kuldndsen a
jogosulatlan  hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, toérlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sérules.
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- adatzarolas : az adat azonositod jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatéarozott
idore torténd korldtozasa celjabal;
- bdnugyi személyes adat : a buntetdeljaras soran vagy azt megeldzden a blncselekmeénnyel vagy a
buntetdeljarassal osszefuggésben, a bulntetdeljaréas lefolytatasara, illetve a blncselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a blntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a buntetett elééletre vonatkozd személyes adat;
- EGT-8llam : az Eurdpai Unio tagéllama és az Eurdpai Gazdasagi Tersegrdl szold megaéllapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdopai Unid és tagallamai, valamint
az Europai Gazdasagi Tersegrol szold megallapodasban nem részes allam kdzott [étrejott nemzetkdzi
szerzddeés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Teérsegrél szold megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez;
- érintett: barmely meghatarozott, szemelyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlenul vagy kdzvetve
- azonosithato természetes személy;
- harmadik orszag : minden olyan éllam, amely nem EGT-allam;
- harmadik személy : olyan természetes vagy jogi szemely, illetve jogi szemeélyiseéggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;
- hozzéajarulds : az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat -
teljes korl vagy egyes muveletekre kiterjedd - kezeléséhez;
- kotelez6 szervezeti szabalyozas : tobb orszagban, de kéztuk legalabb egy EGT-dllamban is
tevékenységet folytatd adatkezeld vagy adatkezeldk csoportja éltal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatosag) éltal jovahagyott, az
adatkezeldre vagy adatkezeldk csoportjara nézve kdtelezd belsd adatvedelmi szabalyzat, amely a
harmadik orszagba tortend adattovabbitds esetéen a szemeélyes adatok védelmeét az adatkezeld vagy
adatkezeldk csoportjanak egyoldalu kdtelezettsegvallalasa utjan biztositja;
- kbzérdekbd! nyilvdnos adat : a kbzérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetéve tetelét torveny kozérdekbdl
elrendeli;
- kalénleges adat:
- a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozéasra, a politikai vélemeényre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggydzddeésre, az erdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis
életre vonatkozo személyes adat,
+ az egeszsegi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozod szemeélyes adat, valamint a blnulgyi
személyes adat;

- nyilvénosséagra hozatal : az adat barki szamara torténd hozzaférhetdve tétele;
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- személyes adat : az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiléndsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdaséagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozd kdvetkeztetés;

- tiltakozas : az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adaténak kezelését kifogésolja, és az
adatkezeles megszintetesét, illetve a kezelt adat torlesét kéri;

-adatfeldolgozds : az adatkezelési mulveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenul a muveletek végrehajtasédhoz alkalmazott modszertdl és eszkdztdl, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

-adatmegsemmisités : az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

-kdzérdekl adat : az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott
egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy szemely kezelésében 1évd és tevekenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak elladtasdval osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen modon vagy formaéban rogzitett informacid vagy ismeret, fUggetlenul kezelésének
modjatol, onalld vagy gyljtemeényes jellegétdl, igy kuldndsen a hataskorre, illetékessegre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevekenységre, annak eredmeényességere is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtékra és a mulkodést szabdlyozd jogszabélyokra, valamint a gazdéalkodasra, a megkdtott

szerzddésekre vonatkozo adat;

3. ADATKEZELESI ALAPELVEK

Személyes adat kizarolag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kdtelezettseg teljesitése erdekeben
kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztessegesnek és tdrvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés celjanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cel elérésére alkalmas. A szemeélyes adat csak a cél megvaldsulasahoz szikseges
mertekben és ideig kezelheté.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindseget, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithatd. Az érintettel akkor helyredllithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik azokkal a
technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitdshoz szikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel szlkseéges - naprakészsegét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
szUkseéges ideig lehessen azonositani.

A szemeélyes adatok kezelesét tisztessegesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
vélemenynyilvanitasi szabadsaganak biztositasa érdekeében az érintett vélemeényét megismerni kivano
szemely az érintett lakohelyén vagy tartozkodasi helyén felkeresi, felteve, hogy az érintett szemeélyes

adatait e torvény rendelkezéseinek megfelelden kezelik és a személyes megkeresés nem Uzleti célra
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iranyul. A szemelyes megkereseésre a munka torvenykdnyve szerinti munkaszineti napon nem kerulhet
sor.

Szemeélyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzgjarul, vagy azt térvény vagy - toérvény
felhatalmazésa alapjan, az abban meghatéarozott kérben - helyi 6nkormanyzat rendelete kdzérdeken
alapuld célbdl elrendeli (kdtelezd adatkezeles).

Szemeélyes adatot kezelni csak meghatérozott célbdl, jog gyakorlasa és kdtelezettseg teljesitése
érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e célnak.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés celjanak megvaldsulaséhoz
elengedhetetlen, a cél elérésere alkalmas, csak a célmegvaldsuldsahoz szUkséges mertekben és
ideig.

A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a klldénb6zé adatkezelések akkor kapcsolhatok
6ssze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy téorvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes szemelyes adatra nézve teljestlnek.

Szemeélyes adat az orszaghbdl — az adathordozdétdl vagy az adatatvitel maodjatol fuggetlenutl — harmadik
orszagban levé adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére akkor tovabbithatd, ha ahhoz az érintett
kifejezetten hozza- jarult, vagy azt torvény lehetédvé teszi, és a harmadik orszédgban az atadott adatok
kezelése, illetdleg feldolgozésa soran biztositott a személyes adatok megfeleld szintl védelme.
Kotelezd adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendd adatok koéréet és
megismerhetdségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az adatkezeld személyét az adatkezelést
elrendeld torvény vagy dn- kormanyzati rendelet hatarozza meg.

Torvény kozérdekbdl - az adatok kdrének kifejezett megjeldlésével — elrendelheti a személyes adat
nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett hozzajarulasa,
kuldnleges adat eseteben irdasbeli hozzajaruldsa szikseéges.

Ketseg esetén azt kell velelmezni, hogy az erintett a hozzajarulasat nem adta meg.

Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplese soran altala kozolt vagy
a nyilvénossagra hozatal céljabdl dltala dtadott adatok tekintetében.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a szlkséges adatainak kezeléséhez vald hozzdjarulasat
vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

Az érintett a hozzajaruldsat az Adatkezeldvel irasban kotott szerzéddes keretében is megadhatja a
szerzddesben foglaltak teljesitése céljabdl. Ebben az esetben a szerzddésnek tartalmaznia kell
minden olyan informaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek
ismernie kell, igy kulondsen a kezelendd adatok meghatérozasat, az adatkezelés idétartamat, a
felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasat, adatfeldolgozd igénybevételét.

A szerzédeésnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirasaval hozzajarul
adatainak a szerzé6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

A személyes adatok védelmeéhez flizddd jogot és az érintett személyiségi jogait — ha torvény kivételt

nem tesz
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- az adatkezeléshez flz&dd mas érdekek, ideértve a kdzérdekl adatok nyilvdnossagét is, nem

sérthetik.

4. AZ ADATKEZELES ALAPJAI

Az Adatkezeld a tevékenységei sordn a szemeélyes adatok kezelése minden esetben térvényen vagy
onkéntes hozzajaruldson alapul. Egyes esetekben az adatkezelés, hozzajarulds hianydban egyéb
jogalapon vagy a 2011. évi CXII. térveny 6.S-an nyugszik.

A weblap ldtogatdinak adatai esetében a z Adatkezeld az éltala Gzemeltetett weboldalak latogatédsakor
sem a felhasznalo IP cimét, sem mas személyes adatot nem rogzit. Az Adatkezeld altal Uzemeltetett
weboldalak html kodja webanalitikai mérések céljabol fuggetlen, kulsd szerverrdl érkezd és kllsd
szerverre mutatd hivatkozasokat tartalmazhat. Az Adatkezeld az adatokat mindaddig kezeli, ameddig
azok torlését az erintett nem keri.

Az Adatkezelé az adatokat védi kuldndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sértlés
ellen. Az Adatkezeld a szerver Uzemeltetdivel egyltt olyan technikai, szervezési és szervezeti
intézkedésekkel gondoskodik az adatok biztonsagardl, ami az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd
kockéazatoknak megfeleld védelmi szintet nydjt.

Az adatkezelés iddtartama, az adatok térlésének hatarideje: A regisztracio térlésével azonnal. Kivéve a
szamviteli bizonylatok esetében, figyelemmel a széamvitelrél szold 2000. évi C. torvény 169, S (2)
bekezdeésére, amely alapjan 8 évig meg kell &rizni ezeket az adatokat.

A kényvviteli elszamolést kdzvetlenul és kdzvetetten alatamasztd szamviteli bizonylatot (a fokonyvi
szamlakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is ideértve), legalabb 8 évig kell olvashato
formaban, a kdnyvelési feljegyzések hivatkozésa alapjan visszakereshetd modon megdrizni.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezeldk személye: A személyes adatokat az
adatkezeld munkatérsai kezelhetik, a fenti alapelvek keretei k&zott.

Kézérdekl adatok igénylése esetén a 2011. évi CXII. tv. eldirasai az iranyadok. A kdzérdekl adatok
kdzzetetele a borvidék hivatalos honlapjan a térténik.

Elérhetd http://www.kunsagiborvidek.hu/index.php/home/kunsagi-borvidek alatti linken.

5. AZ ADATKEZELES BIZTONSAGA

Az Adatkezeld az adatokat védi kuldéndsen a jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatds, tovabbités,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sértlés
ellen. Az Adatkezeld a szerver Uzemeltetdivel egyltt olyan technikai, szervezési és szervezeti
intézkedésekkel gondoskodik az adatok biztonsagardl, ami az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd

kockézatoknak megfeleld védelmi szintet nyujt.
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6. AZ ERINTETTEK JOGAI

Az erintett tajekoztatast kerhet szemelyes adatai kezeleserdl, valamint kérheti szemelyes adatainak
helyesbitéset, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivetelével -zarolasat vagy torlesét a
hirlevelek lablécében taldlhatd linken vagy a Adatkezeld barmelyik elérhetdségen. Az érintett
kérelmére az Adatkezeld tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése
szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasérol, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefliggd
tevékenységeérdl, az adatvédelmi incidens kortlmeényeirdl, hatasairdl és az elharitdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjerdl. Az adatvedelmi és az adattovabbitasi nyilvantartas adatainak
megdrzesere iranyuld - és ennek alapjan a tajekoztatasi - kdtelezettseg idétartamat az adatkezelést
eloéird jogszabaly korlatozhatja. E korlatozas kdrében személyes adatok esetében &t évnél, kuldnleges
adatok eseteben pedig husz évnél révidebb iddtartam nem allapithatd meg. Az Adatkezeld kdteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idd alatt, legfeljeblb azonban 25 napon beldl, kdzérthetd
formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irdsban megadni a téjékoztatast. E tdjékoztatds ingyenes,
ha a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az
adatkezel6h6z meg nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltsegterités allapithatd meg. A kdltségteériteés
meértékét a felek kozott 1étrejott szerzddés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezeltek, vagy a tajekoztatas kérése helyesbitéshez vezetett. A
valosagnak meg nem feleld személyes adatot az Adatkezeld helyesbiteni koteles.

A szemeélyes adatot az Adatkezeld torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, az hianyos vagy téves -
és ez az éllapot jogszerlien nem korrigalhatd - feltéve, hogy a térlést térvény nem zérja ki, ha az
adatkezeles celja megszlnt, az adatok taroldsanak térvényben meghatéarozott hatarideje lejart, vagy
azt a birésag vagy az adat- vedelmi biztos elrendelte.

A helyesbitésrél és a torlésrol az érintettet, tovabba mindazokat értesiti, akiknek kordbban az adatot
adatkezeles céljara tovabbitotta. Az értesites mellézhetd, ha ez az adatkezelés celjara vald tekintettel
az érintett jogos erdeket nem serti. Az erintett tiltakozhat személyes adatanak kezelese ellen, ha a
személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezeld vagy az adatatvevd joganak vagy
jogos érdekének érvényesitésehez szlkséges, kivéve, ha az adatkezelést térvény rendelte el, a
személyes adat felhasznéldsa vagy tovabbitdsa kdzvetlen Uzletszerzés, kdzvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara tortenik, a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébkent torveny lehetdve teszi.
Az Adatkezel® - az adatkezelés egyideju felflUggesztésével - a tiltakozast koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legrévidebb iddn belll, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és annak
eredmeényerdl a kérelmezdt irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezeld

koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megszintetni és az
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adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni
mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekeben.

Az érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak kivételes - a 2011, évi CXII. térvény a 9. § (1) bekezdéseében,
valamint a 19. §-ban meghatarozott- esetekben tagadhatja meg. Ez esetben az Adatkezeld irasban
kozli az érintettel, hogy a felvilagositas megtagadasara e térvéeny mely rendelkezése alapjan kerlt sor.
A felvildgositas megtagaddsa esetén az adatkezel® téjékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat,
tovébbd a Hatdsaghoz forduldas Az elutasitott kérelmekrdl az adatkezeld a Hatdsagot évente a
targyévet kovetd év januar 31-€ig értesiti. Az erintett a jogainak megsértése esetén - és e tényrdl
Adatkezeld téjékoztatja a panaszost - az adatkezeld ellen birdsdghoz vagy az adatvedelmi hatosaghoz
fordulhat.

Jogorvoslati lehetdseggel, panasszal a kdvetkezd elerhetdsegeken lehet elni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag Cim: 1055, Budapest Falk Miksa u. 9-11

Telefon: 06- 1-391-1400 Fax: 06-1-391-1410 E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu Weboldal: www.naih.hu

Kecskemeét, 2022. januar 1.

Frittmann Janos

elndk
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Koztestulet neve: Kunsagi Borvidek Hegykdzsegi Tanacsa
Székhely: Kecskemét, Szent Istvan krt. 19/a

Addszama: 18348794103

Cégjegyzékszam: Pk 60188 /1995

A Kunsagi Borvidék Hegykdzsegi Tanacsa ugyrendje

Hatalyos: 2022. januar 1-tél

Az Ugyrend tartalmazza a hegykdzsegi tanacs testlleteinek és bizottsagainak mikodeési rendjét.

A hegykdzseégi tanacs testlletei:
o Kuldottgyules
e A szekciok uléese
e |lgazgatovalasztmany
e EInoki értekezlet

A hegykdzségi tanacs bizottsagai:
o Ellen6rzé Bizottsag
o Jeldld és Etikai Bizottsag

e Eredetvédelmi Bizottsag

1. Kaldéttgydlés

A hegykdzségi tandcs legfébb dnkormanyzati testilete a kuldottgytlés, amely a tagok (hegykozsegek

kuldottei) dsszessegebdl all. (A kuldottek egyuttes Ulése)

A kuldottgyulest szukseg szerint, de evente legalabb egy alkalommal az igazgatovalasztmanynak kell

6sszehivni.

A meghivot a kuldottgyllés iddpontjat megeldzden 15 nappal, vagy annal korabban elektronikusan és

irasban — postai Uton - kell a hegykdzségi tanacs tagjainak — tovabbiakban kulddttek — megkualdeni.
Kuldottgydlés napirendjeihez tartozo irasos eldterjeszteseket elektronikus uton kell megkuldeni.
A meghivot az elndk és titkar irja ala.

Ha azt az igazgatovélasztmany elmulasztja a kuldottgylles dsszehivasat, akkor az Ellenérzé Bizottsag

kdteles 6sszehivni az Ellendrzd Bizottsag mukddeésére vonatkozo szabalyok szerint.

Soron kivll is &ssze kell hivni a kuldottgyllést, ha ezt a tagok legalabb 10 %-a, vagy ha az Ellenérzé
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Bizottsag irasban az ok megjeldlésevel a igazgatovalasztmanynal inditvanyozza.

A kuldottgyulés ulései nyiltak. Zart Ulés csak akkor rendelhetd el, ha felmentés, visszahivas, vagy
Osszeférhetetlenség megallapitédsa kérdésében jar el, illetve hatéroz. A felmentés, visszahivas, vagy
Osszeférhetetlenség targydban az érintett tag nem szavazhat. A zart Glésen csak a tagok és a

kuldéttgyulés éltal felkért szakértd lehet jelen.

A hegykodzségi tanacs kuldottgyllése elektronikus hirkdzld eszkdz utjan vagy mas szemeélyazonositést
lehetéve tevd elektronikus eszkdz igenybevételével is megtarthatd, vagy irdsbeli egyeztetésre és
dontéshozatalra is sor kerulhet.

Az irasbeli egyeztetés és dontéshozatal elektronikus Uzenetvaltassal (e-mail) is torténhet. Ha ennek
feltételei nem biztositottak, a szikséges nyilatkozatokat irasbeli formaban vagy a személyazonositast
lehetéve tevd elektronikus eszkdz igénybevétele Utjan kell beszerezni, a hataridd megjeldlésevel. A
hataridé elmulasztasa jogvesztd.

A kuldéttgyutlésen a jelenlévd tagokrol jelenléti ivet kell felvenni, mely tartalmazza a kuldétt nevét, a

delegald hegykodzség neveét, a kuldott szekcioja megjeldléseét, a kuldott lakcimeét, valamint az alairasat.
A meghivottakrol kuldn lapon kell jelenléeti ivet felvenni.

A kuldéttgyllés a megjelent tagok szamatdl fuggetlentl hatérozatképes.

A kuldéttgyulést az elndk, vagy a kulddttgyllés altal megvalasztott levezetd elndk vezeti.

A kuldéttgyulesrdl jegyzokonyvet kell felvenni, a jegyzdkdnyvet a jegyzdkdnyvvezetd és ket jelenlévd

kuldottnek alairasa hitelesiti.

A kuldottgyllést a meghivoban kikuldott napirendnek megfelelden kell megtartani. A napirendtdl

elterni, csak abban az esetben lehetséges, ha minden kulddtt jelen van.

A tisztujito kuldottgyllésen a Jeldld és Etikai Bizottsag javaslatot tesz a tisztségviseldk, a kulddttek,

vélasztmanyi tagok és a bizottsagi tagok szemeélyére.
A ddntéshozatalt az alapszabaly szerint kell elvéegezni

A kuldéttgyulés nevében hozott hatérozatokat az elnodk irja ala.

2. A szekcidk Ulése

A kuldottek a hegykdzsegi tanacsban szdleszeti és boraszati szekciot alkotnak.
A szekciok szUkseg szerint tartjak Ulestket, melyet a hegykdzsegi tanacs elndke hiv 6ssze.
A meghivot az Ulés kitlzott iddpontja eldtt legalabb 8 nappal kell megkuldeni a tagoknak.

A szekciok Ulését dssze kell hivni abban az esetben, ha az alapszabdly, illetve a Hktv. a szekcidk altali

déntést ir eld.

A szekciodk ulései nyiltak.
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A szekciok Ulésein a jelenlévd tagokrol jelenléti ivet kell felvenni, mely tartalmazza a kuldott nevét, a

delegald hegykodzség neveét, a kuldott lakcimeét, valamint az alairasat.

A meghivottakrol kuldn lapon kell jelenléeti ivet felvenni.

A szekciok Ulései a megjelent tagok szamatol fuggetlentl hatérozatképes.

A szekciok uléseit a szekcio elndk, vagy a szekciok uUlései altal megvalasztott levezetd elndk vezeti.

A szekciok Uléseirdl jegyzdkonyvet kell felvenni, a jegyzdkdnyvet a jegyzdkdnyvvezetd és két jelenléevd

kuldottnek alairésa hitelesiti.

A szekciok Uléseit a meghivoban kikuldétt napirendnek megfelelden kell megtartani.
A napirendtdl eltérni, csak abban az esetben lehetseges, ha minden kuldoétt jelen van.
A donteéshozatalt az alapszabaly szerint kell elvégezni

A kuldottgyules nevében hozott hatarozatokat a szekcio elndk irja ala.

3. Az |lgazgatdvalasztmany

Az igazgatovalasztmany a kuldottgyllés hatarozatainak, terveinek megfeleléen iranyitja a tanacs

életét, mukddését.

Tevekenysegerdl, a tanacs altalanos helyzetérdl évente legaldbb egyszer a kuldottgyllésnek koteles

beszamolni, évente legalabb két alkalommal Glésezik.

A hegykdzségi tanacs igazgatd valasztmanya Ulése elektronikus hirkdzld eszkdz utjan vagy maés
szemelyazonositast lehetéve tevd elektronikus eszkdz igénybevételével is megtarthatd, vagy irasbeli
egyeztetésre és dontéshozatalra is sor kerulhet.

Az irasbeli egyeztetés és dontéshozatal elektronikus Uzenetvaltassal (e-mail) is torténhet. Ha ennek
feltételei nem biztositottak, a szukséges nyilatkozatokat irasbeli formaban vagy a személyazonositést
lehetéve tevd elektronikus eszkdz igenybevétele utjan kell beszerezni.

Az igazgatovalasztmaény hatérozatképes, ha azon a tagjainak tébb, mint fele jelen van-

Hatarozatait nyilt szavazassal, egyszerl szotdbbseggel hozza.
Szavazategyenldseég eseten az elndk szavazata dont.
Az igazgatovalasztmany eves munkaterv szerint dolgozik.

Az igazgatovalasztmanyt az elndk elektronikus levelben hivja 6ssze, ugy hogy a meghivokat nyolc

nappal korabban kézbesiteni kell.

Az igazgatdvélasztmany Uléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni az Ellenérzé Bizottsag elndkét és a

nemzeti tanacs keépviseldjéet.

Rendkivuli esetben a vélasztmany nyolc napnal révidebb hatariddvel soron kivil &sszehivhato.
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Az lgazgatovalasztmany Ulésén a jelenlévd tagokrdl jelenléti ivet kell felvenni, mely tartalmazza a

vélaszmanyi tag neveét, szekcidja megjeldlését, és az alairasat.

A meghivottakrol kuldn lapon kell jelenléeti ivet felvenni.

A lgazgatovalasztmany Ulese akkor hatarozatkeépes, ha legalabb 9 valasztmanyi tag jele van.
Az Ulést az elndk, vagy az alelndk, illetve az elndk altal kijeldlt valasztmanyi tag vezeti.

Az Ulesrél jegyzokonyvet kell felvenni, a jegyzdkdnyvet a jegyzdkodnyvvezetd és két jelenlévd

kaldottnek alairasa hitelesiti.

Az Ulést a meghivoban kikuldétt napirendnek megfelelden kell megtartani. A napirendtdl eltérni, csak

abban az esetben lehetséges, ha minden valasztmanyi tag jelen van.

A donteéshozatalt az alapszabaly szerint kell elvégezni

4. EInoki értekezlet:

A hegykdzsegi tanacs konzultativ testllete az elndki értekezlet, amely a Kunsagi borvidéeken muakoddd

hegykodzsegek elndkeibdl all.
Az elndki értekezletet szlkség szerint kell &sszehivni.

A meghivot az elndki ertekezlet iddpontjat megeldzden 8 nappal, vagy annal korabban elektronikusan

kell a hegykdzsegi elndkdknek megkuldeni.
A meghivdt titkar irja ala.

Az elndki értekezleten a jelenlevd tagokrol jelenléti ivet kell felvenni, a jelenlévéd nevének és

hegykdzségének feltlintetésével, valamint az alairésaval.

A meghivottakrol kulén lapon kell jelenléti ivet felvenni.

Az elndki értekezlete az elndk, vagy az altala meghatalmazott személy vezeti.
Az elnoki értekezletrol emlekeztetdt kell keésziteni.

Az elnoki értekezlet hatdrozatot nem hoz, ajanlasokat fogalmaz meg a hegykdzségek és a

hegykdzseégi tanécs felé.

5. Ellenérzd Bizottsag

Az Ellendrzd Bizottsag a tagok onkormanyzati eérdekeinek kepviseletet latja el, ennek érdekeben a

tanacs egesz tevékenysegere kiterjedo ellendrzest vegez.
Az Ellendrzé Bizottsdg éves munkaterv szerint dolgozik.

Az ellenérzd Bizottsag a célvizsgélatok elvégzesére szakertdk kérhet fel. A szakértd részére az

ellenérzé Bizottsag elndke a vizsgalatot vegzd reszere megbizast ad, a vizsgalat céljanak es
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modszerenek megjeldlésével.
Az Ellendrzd Bizottsag Uleseit szikseg szerint, de legalabb hathavonta tartja.

Az Ellenérzé Bizottsédg Ulésein a jelenléevdkrdl jelenleti ivet kell felvenni, a jelenlévd nevének

feltlntetésével, valamint az alairdsaval.
Az Ulés hatarozatképes, ha azon legalabb a tagok tébb mint a fele jelen van.

A bizottsagot az elndk hivja dssze, Ugy, hogy a tagok a meghivét legaldbb nyolc nappal korabban

megkapjak.

Az Ellen6rzé Bizottsdg az altala vegzett tevékenysegrdél évente legalabb egyszer koteles a
kaldottgyulesnek beszamolni. A beszamolot az Ellendrzé Bizottsag elndke, vagy az altala megbizott

szemely terjeszti el6 a kuldottgyllés szamara.

Az Ellenérzd Bizottsag elndke, vagy a bizottsag megbizott tagja az igazgatévalasztmany Ulésein, illetve

barmely testlleti szerv Ulesén tanacskozasi joggal reszt vehet.
Az Ellendrzé Bizottsag Uléseirdl, vizsgalatainak eredmeényeirdl jegyzdkdnyvet készit.

A Bizottsag hatérozatait nyilt szavazassal, egyszerl szotdobbséggel hozza. Szavazategyenldseg esetén
érvényes hatédrozat nem hozhatd, a szavazast az eredményes - szavazattdbbséges - hatdrozat

meghozataldig meg kell ismételni.

A kdnyvvizsgaloval a megbizasi szerzddést a bizottsag elndke kdti meg.

6. Jeldld és Etikai Bizottsag

A Jeldld és Etikai Bizottsag Uléseit szUkseg szerint tartja.
Az Ulés hatarozatképes, ha azon legalabb a tagok tdbb mint a fele jelen van.
A bizottsdg hatérozatait nyilt szavazassal, egyszerl szotdbbséggel hozza.

Szavazategyenldség esetén érvenyes hatarozat nem hozhatd a szavazast az eredményes -

szavazattdbbseéges - hatarozat meghozatalaig meg kell ismetelni.
A Jeldld és Etikai Bizottsag Uléseirdl jegyzdkdnyvet kell késziteni.

A Bizottsag kozremukddik a tagszervezetek kozotti Etikai, vitas kérdések rendezésében allasfoglalast

készit az igazgatovéalasztmany részére a vitak rendezésére.

A jeldld es Etikai Bizottsag a kuldottgylUléseken ellatja a hegykodzsegi kuldodttek mandatumanak

vizsgalatat, valamint a szavazatok megszéamlalésaval kapcsolatos feladatokat.

A jelold és Etikai Bizottsag a tevékenysége soran javaslatokat fogad be, azokat 6sszegzi, és ajanlast

tesz az Igazgatovalasztmany és/vagy a kuldottgyulés,a szekciok tlése felé.
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7. Eredetvédelmi Bizottsag

A hegykdzseégi tanacs konzultativ bizottsédga az Eredetvédelmi Bizottsag.
Az Eredetvédelmi Bizottsagot szUkseg szerint kell 6sszehivni.

A meghivot az Eredetvédelmi Bizottsagi ertekezlet iddpontjat megeldzden 8 nappal, vagy annal
korabban elektronikusan kell a hegykdzsegi elndkdknek megkuldeni.
A meghivdt titkar irja ala.
A jelenlévd tagokrdl jelenléti ivet kell felvenni, a jelenlévd nevének feltintetésével, valamint az
alairasaval.

Az Eredetvédelmi Bizottsdgi értekezlet hatérozatot nem hoz, ajanlasokat fogalmaz meg az
lgazgatovalasztmany fele.
A bizottsag elndke a feladat jellegétdl fuggden kulsd szakembereket is bevonhatnak a bizottsagok
munkajaba.

A bizottsag az Uleseikrél emlekeztetdt keszitenek.
A jegyzbkonyvre/emlékeztetdre vonatkozo eldirdsok:
A kuldéttgyllés és a  bizottsagok uléseirdl tizendt napon  belll irdsban kell foglalni a

jegyzékonyvet/emlékeztetdt.

A jegyzdkdnyvben/emlékeztetdben fel kel tuntetni az UGlés helyét és idejét, a megjelentek

megjeldlését, a megtargyalt napirendeket, a targyban hozott hatarozatokat.
A jegyzékdnyvben a hozzaszolasok lenyegét, a hozott hatarozatokat szo szerint kell régziteni.

A Hatarozatokat evenkeént folytatolagos sorszammal kell ellatni a hatarozat

szama/évszam(hatarozathozatal napja) formatummal.

A hatarozatokat a jegyzdkdnyvben vastagon kiemelve kell szerkeszteni.

Altaldnos szabdly, hogy az tgyrendtdl eltérni Ggyrendi javaslatra az adott értekezleten a jelenlévédk

teljes egyetértésével lehetséges.

Jelen Uugyrendet a Kunsagi Borvidék Hegykdzsegi Tanacsa az Igazgatovalasztmany javaslatara a 2018.

februar 7-i kuldottgyudlésen jovahagyta, a 2021. junius 11-i ktldottgyldlésén kiegeszitette.

Kecskemeét, 2022. januar 1.

Frittmann Janos

elndk
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